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Acesso

Se o instrutor convidado ndo possui cadastro no sistema, devera acessar o link
https://gestao-instrutor-prd.apps.ocp.somos.coop.br/ enviado no e-mail
convite, e realizar os procedimentos de primeiro acesso.

Na tela inicial do sistema, devera clicar na opgédo “Novo usuario? Cadastre-se”

Entrar no sistema
Cadastro Nacional de Instrutores

Insira seus dados abaixo para entrar no sistema.

E-mail ou CPF

Seu e-mail ou 000.000.000-00

**********

Esqueceu sua senha?
~—

Em seguida, sera apresentado um formulario com os campos para
preenchimento dos cadastros. Para iniciar, insira seu CPF e clique em Proximo.

( AN h

1. Seus dados %\/\/}
* Campos de preenchimento obrigatério O

N Informe seu CPF *

.
\iﬁ J J
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® Selecione entéo, o tipo de login: para cadastrar a instrutor, selecione o tipo
“Instrutor convidado ou instrutor autdnomo (selecione esta opgao caso seja
instrutor convidado ou instrutor autonomo)”.

2. Dados da sua entidade
* Campos de preenchimento obrigatério

Vocé estd vinculado a:*

Unidade Estadual

Cooperativa

Pessoa juridica (selecione esta opg&o,
caso deseje fazer o cadastro da sua
empresa)

Instrutor Convidado ou Instrutor
Auténomo (selecione esta opgdo, caso
seja instrutor convidado ou instrutor
auténomo)

® Feitoisso, selecione uma unidade do Sescoop responsavel.

Importante destacar que esse

ainda nao e o momento de

indicar as unidades estaduais Selecione o SESCOOP responsavel: v
que voce pretende atuar (esta

indicagao sera realizada um

pouco mais a frente).

® Agorainforme os dados do solicitados do instrutor e clique em “Proximo”.

3. Dados do Responsavel

* Campos de preenchimento oDri '_Tff_'j]'l'l

Preencha os campos abaixo para criar seu

cadastro e ter acesso ao sistema

E-mail *

Confirmagéo de e-mail *

Telefone *
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® Cadastre sua senha e clique em “Proximo”. Atencao para os requisitos minimos
de seguranca obrigatorios para criagao da senha. Apds clicar em Préximo, vocé
recebera um e-mail para ativagdo do seu cadastro.

= f\

3. Dados do Responsduel e = ~

® o @ o) ®

Dados. i Dados a Enviado!

H
i
H

<>

® Acesse o0 e-mail recebido

e Clique em "Ativar CadaStrO". Ativar Cadastrc

© Apods ativar o seu cadastro, o profissional devera
acessar sua conta dentro da opgao “cadastro de instrutor”.

4 )

a Cadastro de Pessoa
=
Juridica

L Cadastro dW
m Ordens de Servigo
m Relatérios

B3  Recebimento de E-mail

O

~—  Usuarios

- J
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Apods acessar a plataforma e identificar o convite, devera clicar em “aceitar” ou
“rejeitar” o convite da PJ conforme tela abaixo:

& Registro de Instrutor /

A empresa SANTOS ANJOS S E DOCES Ihe enviou um convite. Deseja vincular-se a ela?
A

Apds o aceite, devera clicar na opcdo “realizar cadastro”:

1

N
L

Em cadastro/revisao

Status do Cadastro:

Cadastro néo enviado

Os dados de cadastro sdo importantes para o SESCOOP garantir que vocé esta apto(a) a prestar
os servigos. Preencha com atencéo.

/g\ ‘ Realize o seu cadastro para dar prosseguimento ao processo de registro.

' B Realizar cadastro
e

Com isso, o prestador sera direcionado para o inicio da sua jornada cadastral,

conforme tépicos seguintes.

C Dados pessoais)

Preencher todos dados solicitados nos campos abaixo. O numero de registro do
conselho profissional € um campo opcional. Em seguida, devera clicar na opgao
“salvar e continuar”.

Dados Gerais
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C Formagao profissional)

©® No campo de formacgao profissional, devera adicionar certificados e diplomas de
formacdo que sejam relevantes as suas areas de atuacao.

csic £ | Formagloprofissional & | Experiéncia profissional f  Area de conhecimento Documentos f  Sescoop Responsivel g

Caso deseje adicionar outras formagdes, devera clicar em “adicionar” e, apos
finalizar as devidas inclusdes, devera clicar em “salvar e continuar”.

C Experiéncia profissional)

® No campo de experiéncia profissional, o instrutor devera cadastrar as notas
fiscais e/ou atestados de capacidade técnica e/ou contratos de prestacao de
servicos e afins, os quais comprovem a experiéncia e atuacao de mercado.
Podem ser inseridas quantas experiéncias o profissional desejar e puder
comprovar.

Descreva suas experiéncias profissionais

|Empresa onde prestou o treinamento |Treinamento Ministrado |Carga Horéria |Ano do treinamento

Comprovante de experiéncia *

+ Adicionar arquivos
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CAreas/subéreas de conhecimento)

® Em seguida, sera necessario informar suas areas e subareas de conhecimento
que pretende atuar.

Informe suas areas de conhecimento

|Area de conhecimento Vv |Tempo de atuacdo Vv | PessoaJuridica v

|Comprovagéo de Experiéncia Vv

Selecione se deseja comprovar a aptidao para prestar servicos na area de conhecimento indicada com os dados informados na aba Formacao Profissional
ou Experiéncia Profissional.

=+ Adicionar comprovacéo de experiéncia

+ Adicionar area de conhecimento

Cada area indicada deve estar relacionada a
uma experiéncia profissional e/ou formagao
profissional cadastradas nas etapas
anteriores. Além disso, € importante ressaltar
que o profissional ndo podera oferecer seus
servigos para varias empresas dentro da
mesma area de conhecimento, pois deve
escolher apenas uma empresa para tal.

C Documentos)

o Naaba de documentos, devera inserir todos os documentos obrigatérios
solicitados no edital de cadastramento do Sescoop/PR, 0os quais seguem
elencados de forma resumida abaixo:

> Documento oficial com foto que conste o CPF;

> Comprovagao de regularidade com a Fazenda Federal da pessoa
fisica, somente para instrutores que sejam auténomos (ndo possuem
vinculo com qualquer empresa);

> Copia do curriculo atualizado;

> Comprovante de vinculo com a Pessoa Juridica, lembrando que séo
aceitos no Parana somente vinculo como sécio ou funcionario
celetista.
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C Sescoop responsavel )

® Na aba Sescoop responsavel, os Sescoop’s que aparecem listados foram
previamente selecionados pelo responsavel pelo cadastro da PJ. Caso queira
atuar em outras unidades estaduais, devera entrar em contato com o
administrador do cadastro da PJ para providéncias.

® Na sequéncia, devera clicar em “Confirmo que li e estou de acordo com os
termos e condi¢6es dos editais das organizagdes estaduais selecionadas”.

{ Formacdo profissional A Experiéncia profissional A Area de conhecimento A Documentos A Sescoop Responsavel & >

Abaixo estdo listadas as organizacoes estaduais do Sescoop indicadas pela(s) empresa(s) que vocé possui vinculo. Leia os editais de cada Organizacao
estadual e mantenha selecionadas somente aquelas que vocé tem interesse em prestar servico

Algumas organizacées estaduais podem realizar uma etapa de avaliacdo apés a aprovacio dos dados cadastrais.
Consulte os editais das unidades selecionadas para maiores detalhes.

Organizagdes estaduais: para acessar o edital do estado de interesse, clique em B :

SESCOOP/MA sescoop/pr B SESCOOP/RR

@mﬁrmo que li e estou de acordo com os termos e condicoes dos editais das organizacdes estaduais seleciog

Lembrando da importancia de realizar
a leitura de cada normativo, pois eles
contém as particularidades de
atuacao de cada unidade estadual.

o Por fim, na aba finalizar, tera que clicar em “submeter cadastro”, para que
assim as informagdes sejam enviadas para analise.

< ofissional A Experiéncia profissional A Area de conhecimento A Documentos £\ Sescoop Responsavel A Finalizar

Para submeter as informagdes & andlise, € necessario que os campos obrigatorios estejam preenchidos. Caso exista alguma aba com icone vermelho,
volte nela e salve as informacdes que ainda faltam. A veracidade destas informacées e documentos sao de inteira responsabilidade do requerente.

to ndo gera direito subjetivo & contratacdo, ficando esta condicionada & demanda de cada unidade do Sescoop.

_As eventuais solicitagoes de
ajustes serao comunicadas via
sistema. Confira lixo

eletronico/spam e fique atento
ao seu e-mail para evitar
eventuais atrasos.




