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Acesso

® Acesse o link https://www.paranacooperativo.coop.br/ e depois as opgdes
“institucional > cadastro nacional de instrutores”.

__/@'/ SistemaOcepar

Institucional v Cooperativismo v Solugdes v Contetdo

Sistema Ocepar Fecoopar
Quem somos Quem somos
Prémio Ocepar de Contribuicédo
Jornalismo Confederativa

Transparéncia

Sescoop/PR Ocepar

Quem somos Quem somos

Transparéncia Contribuigdo
Cooperativista e

Portal de Licitacbes e Autogestéo

Contratagdes Diretas

Cadastro Nacional de
Instrutores

Cadastro de
Consultores

Normativos

CSe a empresa ainda nao possuir cadastro )

® O primeiro passo é clicar em “Ainda nao tenho cadastro” na tela inicial do Portal.

ol » SescocplPR » Cadastio Nadonsl da Insirutorss

Cadastro Nacional de Instrutores (CNI)

Agora vocé pode fazer parte de um banco de dados nacional para trabalhar com quem coopera

& Acessar meu cadastro
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® Em seguida, sera apresentado um formulario com os campos para
preenchimento dos cadastros. Para iniciar, insira seu CPF e clique em Préximo.

1. Seus dados

* Campos de preenchimento obrigatério

Informe seu CPF *

& O CPF deve ser preenchido

® Selecione entdo, o tipo de login: para cadastrar a Pessoa Juridica, selecione
o tipo “Pessoa juridica (selecione esta opgao, caso deseje fazer o cadastro
da sua empresa)”.

2. Dados da sua entidade
* Campos de preenchimento obrigatério

Vocé esta vinculado a:*

Unidade Estadual

Cooperativa

Pessoa juridica (selecione esta opgao
o caso deseje fazer o cadastro da sua
empresa)

Instrutor Convidado ou Instrutor
Auténomo (selecione esta opgao, caso
seja instrutor convidado ou instrutor
auténomo)

Feito isso, selecione uma unidade do Sescoop responsavel.

Importante destacar que esse

ainda ndo é o momento de

indicar as unidades estaduais Selecione o SESCOOP responsavel: Vv
que vocé pretende atuar (esta

indicagao sera realizada um

pouco mais a frente).

A UF do Sescoop responsavel devera ser sempre correspondente ao estado
onde a empresa possui sede. Exemplo: empresa localizada em Sao Paulo
devera indicar Sescoop/SP.
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® Agorainforme o CNPJ da sua empresa e clique em “Proximo”.

3. Dados do Responsauel
* Campos de preenchimento obrigatério

CNPJ *

Razao social

® Cadastre sua senha e clique em “Proximo”. Atengao para os requisitos minimos
de seguranca obrigatorios para criacao da senha. Apds clicar em Proximo, vocé
recebera um e-mail para ativagdo do seu cadastro.

® ® ® ®

Verifique seu e-mail.

Enviamos um e-mail para que vocé ative seu cadastrol

9

® Acesse o0 e-mail recebido
e cliqgue em “Ativar Cadastro”.

Ativar Cadastrz

Bem-vindo(a)!

0 seu cadastro foi ativado com suce:
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<Cadastro da pessoa juridica)

® Com o cadastro ativo, insira os seus dados de acesso cadastrados nos passos
anteriores para fazer o login no sistema.

Entrar no sistema
Cadastro Nacional de Instrutores

Insira seus dados abaixo para entrar no sistema.

E-mail ou CPF

lSeu e-mail ou 000.000.000-00

Senha

ek ek 3 ek ok ok

Esqueceu sua senha?

® Na telainicial, vocé deve clicar em “Cadastrar Pessoa Juridica”.

Status do Cadastro:

Cadastro néo enviado

1. Cadastro de Pessoa Juridica

Os dados de cadastro da empresa sdo importantes para o SESCOOP garantir que sua empresa esté apta a prestar os servigos. yreé

atencao.

‘ A ‘ Realize o cadastro da sua Empresa para dar prosseguimento ao processo de reg

& Cadastrar pessoa juridica

A primeira aba que sera aberta, corresponde aos dados do(s) representante(s)
legal(is) da pessoa juridica.
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® Caso vocé também seja um representante legal da empresa, selecione o item
em destaque na imagem abaixo. Dessa forma, seus dados serdo preenchidos
automaticamente.

< Representante Legal A )Pessoa Juridica A\ Instrutores A\ Documentos A Sescoop Responsavel A Finalizar >

Dados do representante legal da pessoa juridica

D Eu sou um representante legal da pessoa juridica

|CPF/MF ‘ |Nome do representante legal

CPF é obrigatorio!

|Ema\\ do representante legal

‘ ~+ Adicionar

® Ainda se necessario, vocé podera adicionar mais
de um representante legal. Para isso, basta clicar
no botdo “+ Adicionar novo representante legal”.

Atencao! Nao se esquega de clicar no botao “Salvar )
e continuar” no canto inferior direito de cada aba. Salvar e continuar

Na sequéncia, vocé deve preencher os campos com os dados da empresa.

Representante Legal q Pessoa Juridica A ’nstrutores A Documentos A Sescoop Responséavel A Finalizar >

Dados gerais

CNP) Razdo Social Nome Fantasia Optante simples?

SANTOS ANJOS PAES E DOCES sim Onao

15.349.778/0001-88 LTER PANIFICACAO LTDA

Inscrigdo estadual

Namero
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Viu como é facil? O sistema ainda te auxilia indicando se
existe alguma pendéncia nas abas, mostrando os icones de
alerta na cor vermelha. ‘ '

Representante Legal @ Pessoa Juridica @ Instrutores @ Documentos A

Agora chegou o momento de indicar os instrutores que estardo vinculados a
Pessoa Juridica para a prestacdo dos servicos. Cada instrutor indicado recebera
um e-mail com um convite para aceitar o convite e realizar o seu cadastro. No
capitulo seguinte explanaremos o passo a passo deste cadastro.

Representante Legal @ Pessoa Juridica @ (  Instrutores @ ) Documentos A Sescoop Responsavel A Finalizar >

Nome Y  UFde Atendimento v | Situacdo do processo Vv | Situacdo do convite v ‘ Q Buscar ‘

E- UF de Tipo de Areas de Situagdo do Situagdo do

Instrutor . A - 5 5
mail atendimento Vinculo conhecimento convite processo

Agbes

0 - 0 de O resultado(s) encontrado(s) 20

&+ Convidar novos instrutores

[® Salvar e continuar

O passo seguinte consiste na apresentagcao dos documentos necessarios.

Representante Legal @ Pessoa Juridica @ Instrutores °< Documentos A E Sescoop Responsavel A Finalizar >

Grupo de documentos

Nesta relagdo de documentos exigidos, vocé deve anexar os seguintes:

Ato constitutivo ou a sua Ultima alteragao vigente;

Ato de nomeacgéao/eleicdo dos administradores e/ou procuragao
de outorga de poderes, somente para 0os casos de sociedades
gue possuem essa caracteristica;

Comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas;

Comprovagao de regularidade com a Fazenda Federal;
Certidao Simplificada da Junta Comercial ou certidao de breve

relato ou certiddo de inteiro teor, emitida ha menos de 30 dias. E
‘w importante inserir validade de 2 anos a partir da data de emisséo
\ do documento;
RG do representante legal;
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® Chegamos a ultima parte do cadastro, momento de indicar as unidades
estaduais do Sescoop que vocé tem interesse em prestar servigos. Importante
destacar que a unidade Sescoop/PR deve estar obrigatoriamente selecionada
para que seja possivel realizar a analise. Caso vocé opte por escolher outras
unidades estaduais para atuagao, fique a vontade, mas lembre-se que o
cadastro podera ser analisado por estas outras unidades, e ndo poderemos nos
responsabilizar ou intervir nas tratativas realizadas por estas.

Para concluir as escolhas pelos estados de atuagao, também € necessario
marcar a confirmacao de aceite e concordancia dos termos dos editais de
cada unidade estadual escolhida. Portanto, nao se esqueca de ler as regras
contidas em cada edital/normativo antes de submeter o cadastro para a
analise do Sescoop.

Representante Legal @ Pessoa Juridica @ Instrutores @ Documentos @ Sescoop Responsavel A Finalizar >

Selecione uma ou mais organizagdes estaduais do Sescoop para as quais a sua empresa prestara servico.

Algumas organizag¢des estaduais podem realizar uma etapa de avaliacdo apés a aprovacdo dos dados cadastrais.
Consulte os editais das unidades selecionadas para maiores detalhes.

Organizagdes estaduais: para acessar o edital do estado de interesse, clique em [&:

sescoop/ac B || sescoop/al B || sescoop/am B || sescoopsap B || sescoor/a B | sescoop/ce

sescoop/F & | sescoop/es B || sescoors/co B | sescoopma B || sescoorme B | sescoopvs B

sescoop/r) 5 | sescoop/rn B | sescoorro B |1 sEscoop/RR sescooprs B |

sescoopo B

A

® Porfim, apds o preenchimento de todos os
dados obrigatorios de cada jornada, clique em
“Enviar/submeter cadastro” e aguarde a
analise do Sescoop.

|
|
| | sescoopmt B || sescoopea B || sescoorsre B || sescoopsre B || sescoop/pi |
|
|
|

Confirmo que li e estou de acordo com os termos e condi¢des dos editais das organizagdes)

® Cumpridas essas etapas, chegamos ao final do cadastro da Pessoa Juridica.

Agora vamos conhecer 0s passos
para o cadastro do instrutor?

Vamos 13!

ck




