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SESCOOP/PR UTILIZAGAO DO FUNDO FIXO DE | SESCOOP/PR
CAIXA DO SESCOOP/PR E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS. de 26/08/2016.

Vide Resolugédo SESCOOP/PR n. 59, de 23 de agosto de 2019.

Considerando a necessidade de se promover constantes aperfeicoamentos nos procedimentos de
execucao or¢camentario-financeira do SESCOOP/PR, observadas suas diretrizes e a evolucao de
seus objetivos estratégicos;

Considerando a necessidade de aprimorar a padronizagcdo na utilizagcdo dos recursos
disponibilizados e da Gestdo Orgamentério-Financeira do SESCOOP/PR;

Considerando ainda a necessaria manutencdo do Fundo Fixo de Caixa e a definicdo dos critérios

para a sua utilizacao;

O Conselho Administrativo do Sescoop/PR, em conformidade com as atribuicbes que lhe séo
conferidas por seu regimento interno nos artigos 1° incisos i a x, artigo 2° Incisos i a viii e artigo 8°,
incisos i a v resolve regulamentar a gestdo orgcamentario-financeira e o fundo fixo de caixa do
Sescoop/PR, nos termos seguintes termos: (redacdo dada pela resolugdo Sescoop/PR n. 59, de
23 de agosto de 2019).
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~ CAPITULO I
DA EXECUGAO ORGAMENTARIO-FINANCEIRA

SECAO | - DEFINICOES

Art.1°. Para fins deste capitulo, considera-se:

I. Recebimento: ato pelo qual o bem patrimonial, material de consumo ou servi¢co contratado €
entregue em local e no prazo previamente indicado, ndo implicando em aceitacéo.

Il. Conferéncia: confrontacdo que o responsavel pelo Patrimbnio faz dos dados contidos no
documento fiscal (Nota Fiscal, Nota Fiscal/Fatura, recibo, etc.) com as caracteristicas fisicas do
produto/servigo recebido.

Ill. Aceitacdo: declaracdo, em documentacéo fisica apropriada, de que o bem patrimonial, material
de consumo ou servigo contratado estd em conformidade com a especificagdo solicitada,
devendo, para tanto, o funcionario atestar o recebimento do(s) mesmo(s) mediante a carimbagem
do documento fiscal, conforme disposto no artigo 23 desta Norma.

IV. Bem Permanente: € o bem que de acordo com suas caracteristicas individuais ndo perde, com
o passar do tempo, sua identidade fisica, sendo usado para a producao de outros bens e servicos
e tém duracao superior a 02 (dois) anos.

V. Material de consumo: bens destinados a aplicacdo, transformacao, utilizacdo ou emprego
imediato em outras atividades e que podem perder suas caracteristicas fisicas (individuais e
isoladas), tendo vida util limitada.

VI. Servico: toda atividade exercida por pessoa ou empresa especializada, visando atender
determinada necessidade do SESCOOP/PR, tais como: demolicdo, conserto, reparacgao,
manutencdo, montagem, conservacao, transporte, publicidade, seguro, propaganda, locacdo de
bens, etc.

VII. Recibo: documento emitido por prestador de servigo que, pela natureza de sua atividade, ndo
emite documento fiscal.

VIIl. Autorizacdo de Pagamento: documento utilizado para solicitar ao Superintendente, ou
pessoa por este designada, um valor em moeda corrente nacional, limitada ao valor expresso no
artigo 51 desta Norma, destinado a aquisi¢cées e/ou despesas de pequeno vulto.

IX. Relacdo de Notas: documento utilizado para registrar todas as notas fiscais e demais
documentos comprobatdérios das despesas efetuadas.

X. Guia de Recolhimento: documento utilizado para registrar o saldo recolhido ao SESCOOP.

XI. Nota Fiscal: documento emitido por empresa comercial ou prestador de servigo que, por sua

natureza, emita documento fiscal.

SECAO Il - ORCAMENTO



Art. 2°. O orcamento é peca indispensavel para o planejamento das acdes, para o

acompanhamento dos resultados e para o controle das despesas do SESCOOP/PR.

Art. 3°. Até 31 de julho, a Unidade Nacional dar4 conhecimento aos SESCOOP’S Estaduais das

estimativas de suas receitas para o exercicio seguinte.

Art. 4°. Na hipotese da arrecadacao direta ser efetuada pelo SESCOOP/PR, cabera “a prépria
Administracdo Estadual estimar as receitas para o exercicio futuro e repassa-las para a Unidade
Nacional.

Art. 5°.  Os orgamentos anuais do SESCOOP Nacional e dos SESCOOP’S Estaduais seréo
aprovados pelos respectivos Conselhos e encaminhados a Unidade Nacional, observando o
calendario anualmente estipulado por essa, para consolidagéo e posterior envio ao Ministério do
Trabalho e Emprego, ou 6rgdo que o substitua, para aprovagédo. (Redacdo dada pela Resolucéo
SESCOOP/PR n. 59, de 23 de agosto de 2019).

Art. 6°. Dentro do exercicio, os orcamentos poderdo sofrer até 02 (duas) reformulagdes, sendo
uma no primeiro semestre, e outra no segundo semestre, sempre através de sugestdo da
Superintendéncia para aprovacao pelos respectivos Conselhos. (Redacdo dada pela Resolugéo
SESCOOP/PR n. 59, de 23 de agosto de 2019).

Art. 7°. As despesas para as quais ndo haja disponibilidade orcamentaria, ou que esta seja
insuficiente, s6 poderdo ser realizadas apés reformulacdo orcamentéria aprovada, que inclua

estes valores.

SECAO Ill - RECEITAS

Art. 8°. A receita do SESCOOP/PR sera formada:

I. Pela contribuicdo mensal compulsoéria, arrecadada mensalmente pelo INSS;

Il.Pelas receitas operacionais;

lll. Pela arrecadacao direta das contribuicbes destinadas ao SESCOOP/PR, através de convénios
com as cooperativas contribuintes;

IV.Outras receitas previstas no Regimento Interno do SESCOOP/PR;

Art. 9°. Até o dia 15 (quinze) de cada més, a Unidade Nacional repassara aos SESCOOP’S
Estaduais a parte da receita compulséria que Ihes é de direito, de acordo com os indices de

partilha previstos no Regimento Interno do SESCOOP.



Art. 10. Também até o dia 15 (quinze) de cada més, a Administracdo Central repassara aos
SESCOOP’s Estaduais com menor estrutura cooperativista os valores, partilhados de acordo com

determinacdo do Conselho Nacional, destinados regimentalmente para este fim.

Art. 11. As receitas operacionais serdo formadas por pagamentos efetuados por usuarios dos
servicos prestados pelo SESCOOP. Essas receitas serdo administradas e utilizadas pelos

préprios SESCOOP’S arrecadadores na consecucao dos objetos institucionais.

Art. 12. Revogado pela Resolugdo SESCOOP/PR n. 59, de 23 de agosto de 2019.

Art. 13. Todas as normas de controle da utilizacdo das receitas compulsérias do SESCOOP/PR

aplicam-se também as demais receitas.

SECAO IV - DESPESAS

Art. 14, A realizacdo de despesas obedecera as regras constantes no Regulamento de
LicitagBes e Contratos do Servigo Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo — SESCOOP/PR,
disciplinadas pela Resolu¢cdo 42, de 13 de julho de 2015, bem como a existéncia de

disponibilidade orcamentaria.

Art. 15. Todas as despesas realizadas, em especial, as decorrentes de obras, servicos e
compras deverdo ser requisitadas ao Gerente Administrativo (anexo V), para conhecimento,
autuacdo, processamento e encaminhamento. (Redagcédo dada pela Resolucdo SESCOOP/PR n.
59, de agosto de 2019).

Art. 16. O setor requisitante do dispéndio descrevera, detalhadamente, a obra, servico ou compra,
para o qual pretende destinar o dispéndio requerido.

Paragrafo Primeiro: A requisicdo contera, no que couber, justificativa, especificacdes claras e
detalhadas do objeto, definicdo de unidades e quantidades, sendo vedada a indicacdo de marcas.
Paragrafo Segundo: ApOs assinatura do solicitante, a requisicdo sera encaminhada ao setor

administrativo-financeiro.

Art. 17. Recebida a requisicdo, o Gerente Administrativo verificara a existéncia de dotacdo
orcamentaria, analisara a disponibilidade de recursos financeiros e a possibilidade de
cumprimento dos prazos para pagamento e, conforme 0 caso, reservara 0S recursos necessarios.
(Redacao dada pela Resolucdo SESCOOP/PR n. 59, de 23 de agosto de 2019).

Art. 18. Havendo disponibilidade or¢camentaria, 0 Gerente Administrativo avaliard a necessidade

de licitar o objeto, e, em caso positivo, indicara a modalidade e tipo de licitagdo, formalizando um



processo e indicando a Superintendéncia a forma de contratacdo, para analise e deliberacao.
(Redacéo dada pela Resolucdo SESCOOP/PR n. 59, de 23 de agosto de 2019).

Paragrafo Unico: Todas as folhas do processo serdo numeradas, em ordem cronologica de
acontecimentos, e rubricadas. (Redacdo dada pela Resolugdo SESCOOP/PR n. 59, de 23 de
agosto de 2019).

Art. 19. Em sua deliberacao, o Superintendente despachara aprovando, vetando ou suspendendo
“ad referendum” do Conselho Estadual do SESCOOP/PR, quando for o caso. (Redacao dada pela
Resolugdo SESCOOP/PR n. 59, de 23 de agosto de 2019).

Paragrafo Primeiro: Incumbe & Superintendéncia, por ocasido do seu despacho, determinar se o
processo tera seguimento imediato ou ficara suspenso, até a aprovacédo pelo Conselho Estadual.
(Redacéo dada pela Resolucdo SESCOOP/PR n. 59, de 23 de agosto de 2019).

Paragrafo Segundo: A autorizagdo de despesas para a contratacdo de instrutoria observara as

disposicbes dadas por norma especifica.

Art. 20. Havendo autorizagdo do dispéndio, o processo sera encaminhado para o Gerente
Administrativo, que tomara as seguintes providéncias: (Redacdo dada pela Resolucdo
SESCOOP/PR n. 59, de 23 de agosto de 2019).

I. Se dispensada ou inexigivel a licitagéo, efetuara a selecéo de pelo menos 03 (trés) fornecedores
e preencheré o correspondente Mapa de Coleta de Precos;

Il. Se houver necessidade de abertura de certame licitatério, verificara se cabivel pregao, convite
ou concorréncia e encaminhard o processo ao Presidente da Comissao de Licitagao.

Paragrafo Unico: Havendo ddvida, obscuridade ou controvérsia sobre questio relacionada ao
dispéndio, especialmente no que se refere a abertura de certame licitatério, o processo sera
encaminhado a assessoria juridica, para andlise e parecer. (Redacdo dada pela Resolucao
SESCOOP/PR n. 59, de 23 de agosto de 2019).

Art. 21. Ap6s a autorizacao para dispensal/inexigibilidade da licitacdo ou a homologacédo do
resultado final do certame licitatério, o requisitante ou, nos casos de processo licitatério, a
Comisséo de Licitacdo, comunicara o fornecedor, através do formulario “Pedido de Fornecimento
— PF”, ou outro meio pertinente, sendo que o mesmo devera entregar o produto/servi¢o requerido,
no prazo e no local estabelecido. (Redacdo dada pela Resolugdo SESCOOP/PR n. 59, de 23 de
agosto de 2019).

Paragrafo Unico: Nos casos em que a houver a elaboracdo de contrato, apés a autorizacdo da
dispensa/inexigibilidade ou homologacédo do resultado final do certame licitatrio, 0 processo sera
encaminhado & assessoria juridica para elaboracdo do instrumento contratual pertinente.
(Redacao dada pela Resolugdo SESCOOP/PR n. 59, de 23 de agosto de 2019).



Art. 22. Com o recebimento do produto/servigco, 0 requisitante ou o gestor do contrato, ou quem
este designar para recebé-lo, devera observar se realmente se trata do produto/servico solicitado
e se 0 mesmo se encontra em perfeitas condi¢des. (Redacdo dada pela Resolucdo SESCOOP/PR
n. 59, de 23 de agosto de 2019).

Art. 23. Aprovadas as condi¢Bes de recebimento, o funcionério designado declarard, através de
carimbo, conforme formulério “Modelo de Carimbo” (anexo 1), em todas as vias do documento

fiscal, a aceitacédo do produto/servico.

Art. 24. O fornecedor solicitard o pagamento ao Gerente Administrativo ou a quem este designar,
entregando-o a 1° via do documento fiscal carimbado com o aceite (Redacdo dada pela
Resolugdo SESCOOP/PR n. 59, de 23 de agosto de 2019).

Art. 25. O Gerente Administrativo, ou que este designar, providenciara a Ordem de Pagamento,
através de pagamento eletrénico ou cheque nominativo, ndo a ordem, valido somente para
depdsito na conta corrente do favorecido, vedada a cesséo e transferéncia mediante endosso.
(Redacao dada pela Resolugdo SESCOOP/PR n. 59, de 23 de agosto de 2019).

Art. 26. O processo sera encaminhado a contabilidade para registro das operacdes.

Art. 27. Revogado pela Resolugdo SESCOOP/PR n. 59, de 23 de agosto de 2019.

Art. 28. Revogado pela Resolugdo SESCOOP/PR n. 59, de 23 de agosto de 2019.

Art. 29. Para as despesas de pequeno vulto e as emergenciais serda mantido junto ao

SESCOOP/PR um Fundo Fixo de Caixa, tratado no capitulo Il desta resolugéo.

Art. 30. Os pagamentos de despesas ocorrerdo apos a aceitagdo do produto/servico.

Paragrafo Unico: Em carater excepcional, mediante justificativa circunstanciada e comprovacao
de maior economicidade ou da necessidade de reserva de vagas enquanto Unica alternativa habil
a assegurar a participagcdo em cursos abertos, seminarios, workshops ou palestras promovidos
por outras entidades, podera o Superintendente do SESCOOP/PR, mediante homologa¢édo do
Presidente ad referendum pelo Conselho Administrativo, autorizar 0 pagamento de parcela
contratual antecipada, adotando, para tanto, indispensaveis garantias para assegurar o pleno
cumprimento do servi¢co ou 0 seu ressarcimento em caso de nédo realizacdo do evento. (Redacao
dada pela Resolugdo SESCOOP/PR n. 59, de 23 de agosto de 2019).



Art. 31. A geréncia administrativa compete a observancia da formalidade legal dos documentos,
atendimento a legislacao tributéria, fiscal e previdenciaria, bem como pelo arquivamento e guarda
dos documentos relacionados aos dispéndios, seja qual for a natureza e a origem do processo.
(Redacéo dada pela Resolucdo SESCOOP/PR n. 59, de 23 de agosto de 2019).

Paragrafo Unico: O processo sera arquivado pelo periodo de 05 (cinco) anos, contados da
aprovacao da Prestacdo de Contas Anual pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU. (Redacéo
dada pela Resolugdo SESCOOP/PR n. 59, de 23 de agosto de 2019).

SEGCAOQ V - DOS CONTRATOS

Art. 32. Serdo objeto obrigatorio de contrato todos os eventos, compras, servigos, obras e
alienagbes em que:

I. O pagamento seja parcelado ou antecipado ou parcelado, excetuada a previsdo dada pelo artigo
34 da Resolugdo SESCOOP/PR n. 54, de 11 de junho de 2018; (Redacédo dada pela Resolucéo
SESCOOP/PR n. 59, de 23 de agosto de 2019).

II. O bem requeira condi¢Ges especiais de garantia,

[ll. O objeto contratado envolva a realizacdo de atividades praticas que representem significativo
risco a integridade fisica ou a saude dos participantes; (Redacdo dada pela Resolucéo
SESCOOP/PR n. 59, de 23 de agosto de 2019).

IV. O valor envolvido seja superior ao limite para dispensa de licitacdo, disposto na alinea “a”,
inciso II, do Art. 6°, da Resolucdo SESCOOP/PR, n°® 42 de 13/10/2014,

V. Outros casos, a critério do SESCOOP/PR.

Art. 33. Nao obstante o disposto no artigo anterior, toda e qualguer compra, evento, obra ou
servico devera fazer-se acompanhar do respectivo documento fiscal ou, quando for o caso, do

recibo de prestacdo de servicos autbnomos.

Art. 34. A area demandante, sempre que possivel, minutara instrumentos de contrato, os quais,
em seguida, serdo encaminhados a assessoria juridica, para providéncias. (Redagédo dada pela
Resolugdo SESCOOP/PR n. 59, de 23 de agosto de 2019).

Art. 35. A assessoria juridica analisar4, e quando for o caso, formalizara os instrumentos

BN

contratuais e encaminhard a autoridade competente, para assinatura. (Redag¢do dada pela
Resolugdo SESCOOP/PR n. 59, de 23 de agosto de 2019).



SECAO VI - MOVIMENTACAO BANCARIA

Art. 36. Os recursos do SESCOOP/PR deverao ser movimentados no Banco do Brasil S/A, na
Caixa Econbmica Federal e/ou em cooperativas de crédito ou bancos por ela controlados.
(Redacao aprovada pelo Conselho Administrativo Estadual do SESCOOP/PR, na 102 Reuniédo
Ordinéria, realizada em 30 de outubro de 2020).

Art. 37. Somente serdo permitidas aplicagdes no mercado financeiro apds atendidos os objetivos
institucionais do SESCOOP/PR.

Art. 38. As receitas obtidas com aplicac6es financeiras deverdo ser destinadas a atividade fim do
SESCOOP/PR.

Art. 39. Copias dos extratos bancarios com toda a movimentagdo mensal das contas correntes,
contas de aplicacdo financeira e cadernetas de poupan¢a mantidas pelo SESCOOP/PR serédo
arquivadas pelo periodo de 05 (cinco) anos, contados da aprovacdo da Prestagdo de Contas
Anual pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU. (Redacado dada pela Resolucdo SESCOOP/PR n.
59, de 23 de agosto de 2019).

CAPITULO I
DO FUNDO FIXO DE CAIXA

Art. 40. Fundo Fixo de Caixa é a verba destinada ao pagamento de despesas de pequeno vulto
ou decorrentes de eventos ou situacbes ndo programadas e cuja gestdo € atribuida a um

funcionério.

Art. 41. Conta Nominal é o registro administrativo/contabil em nome do gestor do fundo fixo de

caixa, onde sdo demonstradas todas as operacdes efetuadas com o0s recursos recebidos.

Art. 42. Os formularios para utilizacdo do fundo fixo de caixa serdo aprovados por meio de
portaria do Superintendente do SESCOOP/PR, sendo eles: recibo, autorizagdo de pagamento,
relacdo de notas e guia de recolhimento. (Redacdo dada pela Resolucdo SESCOOP/PR n. 59, de
23 de agosto de 2019).

Paragrafo Primeiro: Os recibos, conforme o caso, devem ser impressos em papel timbrado da

empresa fornecedora do bem, material ou servico, informando:

a) Identificacdo do emissor do recibo contendo: razdo social, endereco completo, CNPJ, ou CPF

em se tratando de pessoa fisica, inscricdo estadual e telefone de contato;



b) Descricdo do produto (bem ou material) ou servigo adquirido;

¢) ldentificacdo do SESCOOP/PR como destinatario do recibo, com a indicacdo de sua razao
social, endereco completo, CNPJ, Inscricdo Estadual, telefones de contato, do SESCOOP/PR;

d) Localidade e data de emissé&o do recibo;

e) Nome e assinatura legivel do responsavel pela emissao do recibo.

Paragrafo Segundo: As notas fiscais deverdo conter:

a) ldentificagdo do emissor da nota fiscal contendo: raz&o social, endereco completo, CNPJ,

Inscricdo Estadual, telefones de contato;
b) Data limite para emisséo da nota fiscal,

c) Data de emisséo da nota fiscal;

d) Numero de série legivel da nota fiscal;

e) ldentificagcdo do SESCOOP/PR como destinatario da nota fiscal, com indicacdo de sua razéo
social, endereco completo, CNPJ, Inscricdo Estadual, telefones de contato;

f) Descricdo pormenorizada do produto (bem ou material) e/ou servico adquirido ou contratado, de
forma a permitir sua clara e perfeita identificacéo;

g) Carimbo do fornecedor atestando o recebimento do pagamento do produto (bem ou material)
e/ou servi¢o adquirido ou contratado, contendo data e assinatura do representante/funcionario do

fornecedor.

Art. 43. O Fundo Fixo de Caixa sera administrado por funcionario autorizado pela
Superintendéncia, através de “Autorizagao de Pagamento” (anexo ).

Paragrafo Unico: No documento citado no caput devera constar, obrigatoriamente, o valor do
numerario solicitado, bem como a assinatura do Superintendente e do funcionario solicitante,

autorizando e recebendo o valor, respectivamente.

Art. 44. O Fundo Fixo de Caixa tera seu valor maximo fixado em 3,125% (trés inteiros cento vinte

e cinco centésimos de percentual) do limite estabelecido na alinea “a”, inciso Il, art. 6° da
Resolucéo n. 42, de 13 de outubro de 2014 do SESCOOP/PR.

Art. 45. O Fundo Fixo de Caixa podera ser utilizado para o pagamento, em espécie, de despesas
cujo montante nao ultrapasse o limite de 30% (trinta por cento) do valor maximo fixado no artigo

anterior.

Art. 46. E vedado o uso dos recursos disponibilizados pelo Fundo Fixo de Caixa para a aquisicio

de bens de carater permanente.



Art. 47. A responsabilidade do funcionario, no tocante ao valor recebido a titulo de Fundo Fixo de

Caixa, sO cessara com a devida prestacdo de contas junto a Superintendéncia.

Art. 48. O funcionério responséavel pelo fundo fixo de caixa devera prestar contas sempre que 0
saldo residual for inferior ao limite de 20% (vinte por cento) do total do Fundo Fixo de Caixa ou

guando transcorrer 90 (noventa) dias da concessdo do mesmo.

Art. 49. A prestagéo de contas sera formalizada perante o setor financeiro do SESCOOP/PR com
a apresentacdo da “Relagdo de Notas” (anexo lll), acompanhada dos respectivos documentos

fiscais referentes as aquisicdes/despesas realizadas e da “Guia de Recolhimento” (anexo V).

Art. 50. Se a prestacdo de contas do Fundo Fixo de Caixa for considerada insuficiente, total ou
parcialmente, a Superintendéncia deverd determinar, imediatamente, as providéncias

administrativas que julgar conveniente, para a apuracgao das responsabilidades.

CAPITULO 1II
DISPOSICOES GERAIS

Art. 51. As datas de vencimento das obrigacdes dever&o ser rigorosamente observadas, visto que
nao serdo autorizados pagamentos de juros, mora ou multa.

Paragrafo Unico: Havendo atraso no pagamento da obrigacdo os pagamentos de montantes
adicionais decorrentes da intempestividade do pagamento serdo de responsabilidade do

responsavel pelo atraso, salvo nos casos em que o0 atraso seja justificavel.

Art. 52. A dispensa e inexigibilidade de licitagéo serdo circunstanciadamente justificadas, inclusive
quanto ao preco, mediante consulta prévia a fornecedores idéneos do mercado e coleta de
informac@es acerca do produto/servico a ser adquirido (especificacbes do produto/servico, preco,
prazo e condi¢cdes de entrega, forma de pagamento) com a respectiva formalizagdo em “Mapa de

Coleta de Precos” (anexo VI).

Art. 53. Esta resolucéo entra em vigor na data de seu arquivamento, revogando a Resolucdo n.°
28 de 16 de Maio de 2005.

Curitiba/PR, 26 de Agosto de 2016.

JOSE ROBERTO RICKEN
Presidente do SESCOOP/PR



Anexo |

Modelos de Carimbo

Servi¢co Nacional de Yy Modelo de Carimbo 1
Aprendizagem do C#/
Cooperativismo SESCOOP/PR

Servico Nacional de Aprendizagem do
Cooperativismo — Sescoop -Pr.

Declaro que os produtos/servicos de que
trata o presente documento foram recebidos

em proveito do Sescoop/PR.

. de de




Servi¢co Nacional de c"‘y Modelo de Carimbo 2

Aprendizagem do SESCOOP/PR
Cooperativismo e 2 L o

Servigo Nacional de Aprendizagem do

Cooperativismo — Sescoop -Pr.

Este recebimento ndo atesta a execucao do
objeto, que dependera de posterior

manifestacao do fiscal

. de de

(nome e assinatura do recebedor)




Anexo i
Autorizacdo de Pagamento

2

Servi¢co Nacional de SESCOOP/PR Autorizacdo de Pagamento
Aprendizagem do S R
Cooperativismo

Senhor Superintendente,

Solicitamos a V.S.2 autorizar a liberacdo da importancia de R$

( ) ao(a)
fUNCIONAITO(A). e eeeeieeeeeeee e , a fim de atender as despesas de
pronto pagamento, cujos documentos comprobatérios serdo entregues a
autoridade competente, conforme regulamenta o art. 47 da Resolucéo
SESCOOP/PR n. 45, de 26/08/2016.

Funcionério

Autorizo em [ Recebi em I,

Superintendente Funcionario

Observacgoes:
« As Notas Fiscais, devidamente atestadas, deverdo ser entregues a
Superintendéncia do Sescoop/PR, de acordo com a Resolucéo
SESCOOP/PR n. 45, de 26/08/2016.
e O valor maximo permitido por Nota Fiscal devera ser de R$ 412,50
(quatrocentos e doze reais e cinquenta centavos), conforme dispde o
artigo 47 e 48.
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Anexo Il
Relacao de Notas

2

_SESCOOP/PR

Relacao de Notas

ltem

Data

Discriminacéao

Importancia
(R$)

Assinatura

A Transportar

Total




Observacdes: Prestacdo de Contas, correspondente ao adiantamento
efetuado em / /

Anexo IV
Guia de Recolhimento

Servigo Nacional de C#/f Guia de Recolhimento
Aprendizagem do SESCOOP/PR

Cooperativismo

N.° R$

Recebi de

aimportancia de R$

proveniente de Prestacao de Contas do adiantamento efetuado em
/ / , para atender as despesas de pronto pagamento. )JFUNDO
ROTATIVO DE CAIXA)

Observacdes: Depdsito ref. saldo da prestacao de contas, efetuado no Banco do

Brasil S/A, Agéncia clc -Sescoop-PR.
Local e data Responséavel
y de de
y de 20
de 20 .
(Assinatura)




Anexo V

REQUISICAO DE PRODUTO/SERVICO 2

EVENTO: |

| SESCOOP/PR

Unidade Requisitante: SESCOOP-PR

ltem

Quant.| Unid.

Especificacéo Valor

Unitario/
Estimado
(R$)

Justificativa:

Unidade Requisitante

Curitiba,

de 20 .

Assinatura e Carimbo

Orcamentario:
0 Ha disponibilidade
[0 Nao ha disponibilidade

Financeiro:
O Programar valor (reserva)
O Preparar 0 pagamento

Enquadramento da despesa:
O Convite 0 Pregéao
(0 Concorréncia
0 Dispensa
0 Coleta
O Inexigibilidade

Observacgoes:

Centro de custo:

Gerente Administrativo
Curitiba, de de 20 .

Gerente Administrativo



Superintendente:
0 Autorizo
0 Suspendo
O Veto

Curitiba,

de

de20 .

Superintendente




Anexo vi

MAPA DE COLETA DE PRECOS

Servigo Nacional de -
Aprendizagem do Cooperativismo s

SESCOOP/PR

S e Enaperatiima. 0

Forne
ltem Discriminacgéao Unid. | Quant.
Totais

Importa a presente Coleta de Pregos emR$ .......coccvveeiieeiiennns Condi¢c8es de Pagamento: apds a entrega do material. A vista
CNPJ

Responséavel pela Coleta

Curitiba, de novembro de 20 .

Carimbo e assinatura do responsavel

Superintendéncia do Sescoop Estadual

Curitiba, de novembro de 20 .
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