' RESOLUCAO
{#y ORIENTA E NORMATIZA A

SESCOOP/PR ELABORACAO DA PRESTACAO no 05

DE CONTAS SESCOOP/PR
de 14/02/2000

Vide Resolugdo SESCOOP/PR n. 59, de 23 de agosto de 2019.

O Conselho Administrativo do Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo —
SESCOOP PARANA, de conformidade com as atribuicdes conferidas pelo artigo 8°. inciso |
do seu Regimento: (redacdo dada pela Resolugdo SESCOOP/PR n. 59, de 23 de agosto de
2019)

Considerando o disposto nos Art. 1°. incisos | a VIl e Art. 2°. incisos | a VIII do Regimento
do Servico Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo SESCOOP PARANA, resolve
normatizar a elaboracdo da prestagcdo de contas:” (redagdo dada pela Resolugao
SESCOOP/PR n. 59, de 23 de agosto de 2019)

1 OBJETIVO
1.1. Instruir o SESCOOP - PR sobre como prestar contas ao Tribunal de Contas da Unido

e gue esteja em conformidade com o Sescoop Nacional.

2 ABRANGENCIA

2.1. Sescoop - Pr e as Cooperativas que firmarem contrato de Gestdo com o Sescoop-Pr.

3  DEFINICAO

3.1. Este documento é uma iniciativa do Sescoop Nacional no sentido de padronizar e
facilitar o entendimento acerca da Instru¢cdo Normativa N.° 12/Tribunal de Contas da

Unido, de 24 de abril de 1996, e dos demais dispositivos legais que regem a matéria.

PECAS BASICAS

4.1. As Prestagdes de Contas do Sescoop Nacional e dos Sescoop’s Estaduais serao
constituidas das seguintes pecas:
[ - Rol de Responsaveis;

I - Relatério de Gestao;
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- Balanco Orcamentario;

IV - Balanco Financeiro;

V - Balanco Patrimonial Comparado;

VI - Demonstracdo das VariacGes Patrimoniais;

VIl - Extratos Bancérios das disponibilidades bancarias, das aplicacdes financeiras e
das cadernetas de poupanca, demonstrando os saldos existentes em 31 de
dezembro do exercicio;

VIII - Declaracdo expressa do respectivo Setor de Pessoal de que os responsaveis,
a que se refere o Inciso |, estdo em dia com a exigéncia de apresentacdo da
declaracado de bens e rendas de que trata a Lei n.° 8.730/93;

IX - Aprovacdo das contas pelo Conselho Administrativo Estadual (exceto Sescoop
Nacional);

X - Aprovacgéo das contas pelo Conselho Nacional;

Xl - Certificado de Auditoria emitido pelo Orgdo de Controle Interno competente
acompanhado do respectivo Relatério de Auditoria;

XIl - Parecer do dirigente do Orgdo de Controle Interno competente; e

XIII - Pronunciamento expresso do Ministro de Estado do Trabalho e Emprego sobre

as contas e o parecer do Controle Interno, atestando haver tomado

conhecimento das conclusdes nele contidas.

INSTRUCAO PARA MONTAGEM DA PRESTACAO DE CONTAS

5.1. As pecgas bésicas deverdo ser constituidas da seguinte forma:

Rol do Responsaveis — Anexo |

Serdo arrolados como responsaveis:
a) Sescoop Nacional:
- 0 Presidente do Conselho Nacional;
- 0 Superintendente da Administracao Central;
- 0 Gerente de Administragdo e Financas ou outro co-

responsavel por atos de gestéao.

b) Sescoop’s Estaduais:
- 0 Presidente do Conselho de Administracdo
Estadual;

- 0 Superintendente da Administragao Estadual;



- 0 encarregado do setor financeiro ou outro co-

responsavel por atos de gestéo.

OBSERVACAO: Os substitutos deverao ser arrolados no caso de impedimento do
titular (férias, viagem ao exterior, etc.).
Constardo do Rol de Responsaveis:
a) nome e CPF dos responsaveis;
b) cargos ou fungbes exercidas;
c) indicacdo dos periodos de gestdo (ndo poder4 haver periodo sem
responsavel ou dois responsaveis pelo mesmo periodo no mesmo cargo);
d) atos de nomeacao, designacdo ou exoneracao; e
e) enderecos residenciais.
Il - Relatério de Gestao
O Relatério de Gestédo devera conter as atividades programadas (constantes do Plano de
Trabalho Anual), as realiza¢cbes das atividades programadas, as realizacdes ndo previstas

no Plano de Trabalho Anual, os atendimentos prestados a clientela, enfim todas as

realizacdes efetuadas pela Entidade no intuito de atingir os objetivos fins do Sescoop.

E importante que seja incluida uma planilha colocando lado a lado o programado com o
executado e os indices de execugdo, para que os Orgdos de controle possam aferir a
eficiéncia, a eficacia e a economicidade das ac¢des. No caso da impossibilidade de atingir
algumas das metas fixadas, é necessario que se esclareca as ocorréncias que
inviabilizaram o seu pleno cumprimento e as medidas saneadoras das disfungbes que
prejudicaram o alcance dos objetivos colimados.

Seria interessante dispormos desses dados separados em Despesas de Carater Geral e
Despesas com a Atividade-Fim, e dentro desta separados em Capacitacdo, Promocao
Social e Monitoramento das Cooperativas, tendo em vista uma maior evidenciacdo dos
resultados obtidos.

O relatério de gestdo sera submetido a deliberagcdo pelo Conselho Administrativo do
SESCOOP/PR, conforme determina art. 8°, inciso V do Regimento Interno. (redacdo dada
pela Resolucdo SESCOOP/PR n. 59, de 23 de agosto de 2019)

[l - Balango Or¢camentério

O Balanco Or¢camentario demonstrara as receitas e despesas previstas em confronto com
as realizadas

IV - Balanco Financeiro

O Balanco Financeiro demonstrarq a receita e a despesa orgamentéria, bem como 0s

recebimentos e 0os pagamentos de natureza extra-orcamentaria, conjugados com os saldos



em espécie provenientes do exercicio anterior, e 0s que se transferem para o exercicio

seguinte.

\% - Balanco Patrimonial Comparado

O Balanc¢o Patrimonial reline, num s6 documento, de forma sintética e estatica, a posicao,
tanto financeira como patrimonial e de compensacdo, em 31 de dezembro, do exercicio
financeiro da Entidade. O Balango Patrimonial Comparado nada mais é, sendo a

comparacédo dos Balangos Patrimoniais dos dois ultimos exercicios em uma Unica peca.

VI - Demonstragdes das Variagbes Patrimoniais

As Demonstragbes das VariacOes Patrimoniais evidenciardo as alteracdes verificadas no
patrimonio, resultantes ou independentes da execu¢ado orgamentaria, e indicardo o resultado

patrimonial do exercicio.

VIl -  Extrato Bancérios

Deverdo estar contidos na Prestacdo de Contas da Entidade os extratos bancarios de todas
as contas correntes, aplicagdes financeiras e cadernetas de poupanca que tiverem saldo em
31 de dezembro. Esses extratos serdo Uteis para a comprovacao dos saldos constantes dos
balancos da Entidade.

Caso haja divergéncia entre algum valor apresentado nos balangos e o constante do extrato
bancério, se faz necesséario a inclusdo na Prestacdo de Contas de alguma espécie de
conciliacdo bancaria. Trata-se de uma explicacdo simplificada da diferenca entre o
demonstrativo contabil e o bancario. Normalmente essa diferenga ocorre devido a um
cheque ndo compensado pelo banco e ja registrado pela contabilidade ou por taxas

bancéarias ndo contabilizadas.

VIl - Declaracdo expressa do respectivo Setor de Pessoal

A Lei n.° 8.730, de 10 de novembro de 1993 e a Instrucdo Normativa n.° 65/TCU, de 20 de
abril de 2014 exigem que os dirigentes da Entidade mantenham uma copia das respectivas
declaracdes de bens e rendas, entregues a Receita Federal, arquivados no Setor de pessoal
da Entidade. A “Declaracdo” — Anexo Il que deve constar da Prestacdo de Contas, €
somente uma declaracao, feita pelo responséavel pelo Setor de pessoal da Entidade, de que
os arrolados no Rol de Responsaveis entregaram a declaragéo de bens e rendas de acordo
com a legislagéo supracitada. (redacéo dada pela Resolugdo SESCOOP/PR n. 59, de 23 de
agosto de 2019)



E importante saber que o Orgéo de Controle Interno competente pode fazer inspecées para

verificar a veracidade da declaracao.

IX - Aprovacao das contas pelo Conselho de Administracdo Estadual
O respectivo Conselho de Administracdo Estadual devera aprovar, ou ndo, a Prestacao de

Contas da Entidade e encaminha-la ao Sescoop Nacional até o dia 20 de fevereiro.

O desrespeito a data fixada podera ocasionar o atraso no encaminhamento da Prestacéo de
Contas ao Orgdo de Controle Interno competente e, consequentemente, ao Tribunal de
Contas da Unido.

X - Aprovacdao das contas pelo Conselho Nacional

O Conselho Nacional, ao receber os processos de Prestacdo de Contas do Sescoop
Nacional e dos Sescoop’s Estaduais, procedera analise e emitird parecer sobre cada um
deles, concluindo pela regularidade absoluta, pela regularidade com ressalvas ou pela
irregularidade das contas.

Os processos acompanhados dos respectivos pareceres serdo devolvidos aos respectivos
Sescoop’s até o dia 25 de margo, para que estes os encaminhem, até o dia 31 de margo,
ao Orgéo de Controle Interno competente. (Delegacia Federal de Controle - Ministério da

Fazenda em Curitiba)

Xl -  Certificado de Auditoria emitido pelo Orgdo de Controle Interno competente
XIl - Parecer do dirigente do Org&o de Controle Interno competente
Xl - Pronunciamento do Ministro de Estado do Trabalho e Emprego

Esses trés itens serdo providenciados pelo Orgdo de Controle Interno competente, assim
como o encaminhamento da Prestacao de Contas ao Tribunal de Contas da Unido, até o dia

30 de maio.

6. DISPOSICOES GERAIS

6.1. As folhas que compordo o processo de prestacdo de contas deverdo ser numeradas
em ordem crescente e rubricadas pelo responséavel.

6.2. Apo6s a formalizacdo do processo de prestacao de contas, inclusive com o parecer do
Conselho Nacional sobre as contas, deverdo ser providenciados duas cOpias do processo.
O original e uma copia deverdo ser entregues ao Orgdo de Controle Interno competente e a

outra cOpia deverd ser arquivada na prépria Entidade.

Curitiba, 14 de fevereiro de 2000.

Joao Paulo Koslovski



ANEXO |

DECLARACAO
Servico Nacional de y Declaracéao
7
Aprendizagem do SESCOOP/PR

Cooperativismo

Declaramos com a finalidade de Prestacdo de Contas junto ao Tribunal de Contas da
Unido - TCU, que o Sr. (informar o nome completo e o cargo/fungcdo do arrolado), do
Servigo Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo - Sescoop (informar se é Nacional
ou Estadual), se encontra em dia com as obrigaces previstas na Lei n.° 8.730, de 10 de
novembro de 1993, e na Instrugdo Normativa - IN n.° 65, de 20 de abril de 2014 65,-de-10

de-marce-de-1994, do Tribunal de Contas da Unido- TCU.

Responsavel pelo Setor de Pessoal do Sescoop



ANEXO Il - ROL DE RESPONSAVEIS -

Rol de Responsaveis
EXERCICIO DE Servico & Exercicio de
: SESCOOP/PR
Nacional de B

Aprendizagem do Cooperativismo

Nome CPF Cargo/Funca Periodo de Ato de Enderecgo
o Exercida Gestéo Noemacéo, Completo
Designagéo e
Exoneracédo
Responséavel pela Prestacdo de Superintendente Presidente do Conselho
Contas
., __de de . __de de
., ___de de - -
(Assinatura) (Assinatura)
(Assinatura)







