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. Aprendiz

Acessar o site do Sistema Ocepar: http://www.paranacooperativo.coop.br

//jﬂ Sistema AVANGOS E
CONQUISTAS DO
\/_/ m_g{‘i”eklr!aw! COOPERATIVISMO 2014 o
= T ARANAENSE K

= Cligue para ver.o video

SISTEMA OCEPAR FECOOPAR OCEPAR SESCOOP/PR Enviar

Cooperativismo »  Servicos »  Desenvolvimento Humano »  Autogestio »  Técnica e Econdmica »  Comunicagdo »  Biblioteca »

Inicio

DESTAQUE ASSINE - Informe Parana Cooperativo
JORNALISMO: Em Cascavel, 60 profissionais da
:?{gg imprensa prestigiam lancamento do Prémio
Ocepar
CAMARA: Férum discute regularizagdo
18/08 e P .
PRt fundiaria em terras indigenas e faixa de
fronteira, em Guaira
EET s PROAGRO: Comissdo Especial julga 287
=N processos de mutuarios do PR e SC
8

INTERCOOPERAGAO: Mestrandos da PUCPR
:ggs visitam a Frisia e o Parque Histérico de

Carambei

¢ CONTABILIDADE: Curso prepara profissionais para :g{gﬁ DENTALUNLI: Unidade ¢ inangurada em
prestar informacdes,eletronicas.para a Refeita Federal jagy Joinville

Selecionar o “Sistema de Autogestdo GDH” no fim da pégina:

COMUNICAGAO

REVISTA () INFORME RADIO TV S
parang. parana. parana, %@ parana.
T Leia aqui T Leiaaqui = Ouca aqui T Vejaaqui

N N N

SISTEMAS

Y > ® ® i K IR EDITAIS e / s, pEsQUIsA
< Eal Y@y A-GDA &L= IGETEC P i

sEscoor PR
Sistema AutoGestdo GDH

Solicitar login:

Lagin: I |

Senha: | |

Esqueceu a senha?
Solicitar Login

| Solicita Login h

Preencher todas as informagdes cuidando com a finalidade: empresa ou instituigao.
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. Aprendiz

Quando solicitado o login do agente da Cooperativa:

Finalidade da solicitaco de acesso
Sou Agente do Programa Jovem Aprendiz Cooperativo — Cooperativa -

Observacéo

Identificacéo para login
Nome
Endereco

Complemento

Cidade CEP
Telefone Ramal
E-mail

Quando solicitado o login do agente da Instituigao:

Finalidade da solicitacio de acesso
Sou Agente do Programa Jovem Aprendiz Cooperativo - Empresz- v

Observacao

Identificacdo para login
Nome
Enderaco

Complemento

Cidade CEP
Telefone Ramal
E-mail

Enviar e-mail ao SESCOOP/PR informando que concluiu a solicitacdo e aguardar a liberacdo.
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Acessar o sistema GDH e procurar a opcao “Beneficidrio” — “Cadastro” no painel dindmico

. Aprendiz

Painel de Mensagens

Pardmetros Gerais »

Administragdo + Arrecadagdo » Planejamento ¢ Projeto ¢ Relatdrio »  Instrutores » | Beneficidrio
Usudrio: Mariana Balthazar Eadastio

Local: Painel de Controle

UF: PR ¥ Cooperativa: | <Todas> ¥ |Ano: 2015 T Cancelar Inscricdo

Médulo / Turma

Importar Beneficidrio

I Projetos Bolsas de Estudo

Im”am:lpagﬁes

em Eventos

Consulta de
Participacdo em Evento

__ Situagio ¥

Selecionar a opcdo “Novo” inserir o CPF do participante, validar e prosseguir o cadastro:

Inicic |Mapa|Graficos | Sair

(0. apor e, | & ~ovo | @ portr | © mons

Induir Beneficidrio

P ————————

CF

Tipo:

® Titular'~' Dependente Validar CPF e prosseguir

Preencher todos os dados do participante e salvar:

Indluir Beneficisrio

e ——

CPF: * 515.045.489-20 ) Tipo: @ Tiewiar

Depencente

Nome: 2

Sexo: ®) Masculino ) Feminino

RG:

[
I

Orgao Emissor:

1

Nome Crachi:

Plblico Beneficidrio: * | <selecione>

Situacdo Cadastral: * | <selecione>

"

Escolaridade: <selecione>

Vincular Cooperativa
Cooperativa:  * | SESCOOP/PR
Setor: * | <selecione=
Fungio: <selecione=

Data Demisséo:

Data Nascimente: * ces: Ll —
UF: * | <selecione> ¥ Cidade: * | <selecione= v
Enderego: [ Nimero: S|

Teizfone: o S Fax: C—

Celulan S | Email [

1

) Portador de Necessidades Especiais

‘a0

v B coracteristicas Fisicas: * | <selecione>

* | <selecione=

B rsuico:

* <selecione=

B suwoseon

B bst: Admissio: *
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. Aprendiz

Caso a mensagem abaixo aparega, significa que o beneficidrio ja esta cadastrado do sistema:

B O CPF informado ja consta na base de dados.
— Consulte um analista SESCOOP.

Inicio |Mapa|Graficos | Sair

[ suver I concer ]

Retorne a pdgina anterior, insira o CPF e verifique as informacdes contidas no cadastro:

Beneficiario Painel de Mensagens Parametros Gerais »

Cadastro

[ C3celar Inscrigdo
Madulo / Turma

| Importar Beneficiario

Importar Participactes CPF: £54.349.539-67
em Eventos
Nome: |
Consulta de Participacdo Cooperativa: <seleciorg v
| em Evento

Inicio |Mapa|Graficos | Sair

T I e (T

MARIANA BALTHAZAR 05434953967

- | mile
S
|

Se as informagdes estiverem corretas, no painel dindmico selecionar “Projeto”, “Execugdo /
Fechamento” “Inscricdo Mddulo / Turma” para inscrever o beneficiario no projeto:

Administragdo ¢ Arrecadacdo »  Planejamento » |Projeto Relatdrio » Instrutores »  Beneficidrio
Usuario: Mariana Balthazar Projeto b
Local: Projeto > Modulo/Turma > Consultar My
UF: PR ¥ Cooperativa: <Todas> : Médulo / Turma K EE- v
Execucdo/Fechamento Inscricio Médulo /
=3 T =

Lancar Avaliacdo

J
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. Aprendiz

Procurar o projeto e selecionar o 1° médulo da turma na qual quer inscrever o participante. A

busca pode ser feita pelo nimero do projeto, titulo ou datas:

1122/2015

1122/2015

1122/2015

Programa Jovem Aprendiz

Cooperativo - EAD

=

Programa Jovem Aprendiz

Cooperativo - EAD

Programa Jovem Aprendiz

Cooperativo - EAD

Médule 1 - Mundo do

o] Turma Unica SESCOOR/PR

Médulo 2 - Intraducs )

c;ﬂ .Jecr: Introducdo an e R
b AGUARDE

Médul

Ir;r:::mai: nica SESCOOP/PR

05/08/2015 Virtual

24/08/2015 Virtual

Sala
22/06/2015 Virtual
EaD 1

Sala

EaD 1

Sala

EaD 1

Niimero

aprendiz

1000000000 OO

Local do
Evento

1306/2015

1306/2015

1306/2015

1306/2015

Programa Jovem
Aprendiz Cooperative
Administrativo

Programa Jovem
Aprendiz Cooperative
Administrativo

Programa Jovem
Aprendiz Cooperativo
Administrative

Programa Jovem
Aprendiz Cooperativo
Administrative

Maodulo 01 - Etica e

Turma A - Castrolanda SESCOOFR/PR 07/08/2015

Cidadaniz

Médulo 01 - Etica e

Turma B - Castrolanda SESCOOPR/PR | 07/08/2015

Cidadania

Modulo 02 - Portugués
Basico

Modulo 02 - Portugués
Basico

Turma B - Castrolanda SESCOOFR/PR 11/09/2015

Turma A - Castrolanda SESCOOF/PR 11/09/2015

Carambei 1

Carambei 1

Carambei 1

Carambei 1

(20| BN

Local
do

Evento

Programa Jovem Aprendiz Madule 1 - Mundo do =17
1597/2015 o - & - SESCOOP/PR | 24/08/2015 Virtual
Cooperativo - EAD rabalho EAD 3
Programa Jovem Aprendiz Médulo 1 - Mundo do =3
1596/2015 e Trabalha SESCOOP/PR 17/08/2015 :f;r;ual
Programa Jovem Aprendiz Madule 1 - Mundo do =2
1137/2015 2 . B Turma COAMO 2 SESCOOPR/PR | 22/06/2015 Virtual
Cooperativo - EAD Trabalho EAD 3
Data Inicial: -
Data Final: &
Titulo do Projeto: l:l
Titulo do Médulo efou Turma: l:l
| Q‘ Pesquisar

Joy
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Aprendiz

A pagina da turma abrird com a mensagem “Nenhum registro encontrado”. No campo superior
direito selecionar a op¢ao “Incluir Beneficidrios”:

®_Consultar Médulo/Turma | r:3,:’Incluir Beneficidrios |

Menhum registro encontrado.

Procurar e selecionar o participante que serd inscrito no projeto e inscreve-lo em todos os
madulos. A busca pode ser feita pelo CPF ou pela cooperativa:

Cooperativa:| Todos ¥ |

Pesquisar por Projeto: Mt':clulos| =selecione= v |

1000000000 OO

CPF Nome Beneficirio v
259?89689 329| Data Venc. Cadastro

O 9517780015 SALESIO PRESA [aGroPAR ¥ o350y B
33039259091 ANDRE EVANGELISTA AGROPAR v 53/05/2007
28 36840033953 JOSE BENTO NICHIO AGROPAR v 08/05/2009
(@] )] 18859739500 EDSOM FAQUINETTI AGROPAR v 03/05/2007 [}
28 33581932920 LAURINDETE DA SILVA AGROPAR v 29/10/2014

Cooperativa: | CASTROL” T | | ) —

Pesquisar por Projeto: Mc':d.JIos| <selecione> T |

1000000000 OO

CPF ¥ Norne Beneficidrio v v
Cooperativa Data Venc. Cadasiro

— 01978905580 FABIANME APARECIDA DE SOUZA | CASTROLANDA 24/11/2016 B
.ﬂj_' 82100758568 GERALDO HEMRIQUE MORSINK | CASTROLANDA v | 19/05/2017 B
@0 | o7z GERALDO SCHIMANESKT [ casTROLANDA v ez @
OB | 9:204sees72 FERNANDO HENRIQUE MARINI [ casTROLANDA v| osp0z00e B
@B | 2s250438%s VLADIMIR APARECIDO FABO | casTROLANDA v 14/05/2008 (]

Atencio! x

Deseja inscrever ofs) beneficiariofs) em todos oz modulos existentes na turma
do Modulo selecionado?

(o | 2D

ey
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. Aprendiz

3. EMISSAO DE LISTA DE PRESENCA
Acessar o “menu” projeto — execucdo/fechamento — lista de presenca:

. Sistema

epar

|Projeto Relatorio »

L

Projeto » F Inicio |Mapa|Graficos | Sai

| Execucdo/Fechamento ‘ Langar Avaliacaa

Lancar Presenca de
Participantes

Lista de Frequéncia
Lista de Presenca

Lista de Email

Lancar Despesa
Realizada

Digitar o numero do projeto e selecionar o botdo pesquisar:

Ocepar

e Guer sosian

Projeto » Relatorio »

Usuario: ALEXANDRE AMERICO v raficos | Sair
Local: Projeto > Execugdo/Fechamento > Lista de Presenca
o
= Lista de Presenca

\ | Cg Pesquisar

—
Data Inicial (o]

p—
Data il o

Data Entre Periodos [ ) o |
== Médulos Encontrados

I R

Nenhum registro encontrado.

\ [0 ] I

Selecionar o mddulo desejado na lupa:

/ Ocepar

st taiceanta

Projeto » Relatorio »

Usuario: ALEXANDRE AMERICO Inicio |[Mapa|Graficos | Sair

Local: Projeto > Execugdo/Fechamento > Lista de Presenca
:

100 B8

__Nimero O Data

@, | ooa1/2015 o ovem Apmele Cospemtve Modulo 3 - Portugués Basico Turma Frimesa ?jg%‘;:;:; SalaMedianeras 07/02/2015 | 21/03/2015

:’;’3::; ::v":'“ RprendicCooperato, Médulo 4 - Matemética Basica Turma Frimesa 23%”15:;:;' Salabedianera 28/03/2015 | 16/05/2015
& | 00412015 i:{g::ﬁr ::::'“ REadizCcopEaie Médulo 5 - Informatica Basica Turma Frimesa ?33;2:;;;‘ Sz MEBRE 23/05/2015 | 07/07/2015
Q@ | oo412015 ig’::g‘f{ ::‘:’:'“ Aprende Cocberatvg Médulo 2 - Técnicas de Comunicagio | Turma Frimesa ?j%g;;;’ Sala Mediageia s 10/01/2015 | 31/01/2015
& (oosmrs :;e::::; ::::m Aprendiz Cooperativo ?A,f.f:.'.ff - Satide e Seguranca no R, 833:1 g:;:; - Sala Medianeira - e Imvmm—

20| 180 B8
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Selecionar a data e depois “gerar lista de presencga”:

/1 r
- B

Projeto » Reld

Beneficiarios Inscritos no Médulo

[#)1mprimir CPF

Imprimi Lista com Data do Pe

[ N[ RTA LRSI RUMISARY ) Gcrar Lista de Presenga em Branco | 2 Gerar Lista de Presena || ) Gerar Crachds Participantes

riffido:

Lesclecione> Yy v

08280788905 AMORIEL PATRICK FORMAGINI DOS SANTOS FRIMESA MEDIANEIRA DARANA
09469378938 GABRIEL MATEUS RODRIGUES FRIMESA MEDIANEIRA PARANA
0041 10389301973 ABIGAIL DA SILVA FRIMESA MEDIANEIRA DARANA
(-\ 0041/3 09866525988 AMANDA DURAN FERRAC FRIMESA MEDIANEIRA PARANA 21/03/2015
06761058902 ANE CAROLINE ALVES FRIMESA MEDIANEIRA PARANA

—|pa\Graﬁtus | sair

@ ", Sistema
-
Projeto » Reld Beneficidrios Inscritos no Médulo %
Usuario: ALEXAI pa|Grificos | Sair
Local: Projeto
" @ imprimirCPF
T e o Dam s Penad
<selecione>
08280788905 16/05/20:3 08 FRIMESA. MEDIANERA PARANA
09469378938 GABRIEL MATEUS RODRIGUES FRIMESA. MEDIANERA PARANA
10389301973 ABIGAIL DA SILVA FRIMESA MEDIANEIRA PARANA
09866525988 AMANDA DURAN FERRAC FRIMESA. MEDIANERA PARANA bo/os/201s
10578458926 ANA CAROLINE FUMEGALT KAISER FRIMESA MEDIANEIRA PARANA
06761058902 ANE CARCLINE ALVES FRIMESA. MEDIANERA PARANA B8/11/2015
01207759996 CAMILA ALVES ALMEIDA FRIMESA MEDIANEIRA PARANA
09471597978 CRISTIANE ANDRE ROTH FRIMESA MEDIANEIRA PARANA HAS
01218736925 DANIELE GONCALVES DA SILVA FRIMESA. MEDIANERA PARANA RS
05796097903 GRAZIELE APARECIDA SCHOFFEN FRIMESA MEDIANEIRA PARANA
09467138980 IAGO ANDRE LOPES FRIMESA. MEDIANERA PARANA gs/72015 |
01282804928 JESILAINE ALVES LOURENCO FRIMESA MEDIANEIRA PARANA
T D
)
Projeto » oCEPAR
LISTA DE PRESENCA ocue
Usuario: AU - - - - - aficos | Sair
Local: Pro Projeto Programa Jovem Aprendiz Cooperativo Administrativo N°Proj: 004172015
Moédulo/Turma :  Médulo 4 - Matematica Basica / Turma Frimesa Periodo: 28/03/2015 08:00-12:00 4:00h
N CPF Nome Cooperativa Telefone Assinatura
1| 10389301973 [ABIGAIL DA SILVA FRIMESA (45) 3264-8000
2 | 09866525988 [AMANDA DURAN FERRAQ FRIMESA (45) 3264-8000
3 | 08280788905 |AMORIEL PATRICK FORMAGINI DOS SANTOS FRIMESA (45) 3264-8000 B
4 | 01209266954 [ANA CAROLINA DE SOUZA SANTOS FRIMESA (45) 3264-8000
5 | 10578458926 |ANA CAROLINE FUMEGALI KAISER FRIMESA (45) 3264-8000
6 | 06761058902 [ANE CAROLINE ALVES FRIMESA (45) 3264-8000
7 | 01207759996 |[CAMILA ALVES ALMEIDA FRIMESA (45) 3264-8000
8 | 01205122974 [CARINE LEMOS FRIMESA (45) 3264-8000
C-\ 9 | 09471597978 [CRISTIANE ANDRE ROTH FRIMESA (45) 3264-8000 2015
10 | 01218736925 |DANIELE GONCALYES DA SILVA FRIMESA (45) 3264-8000
Q 11 | 01274212979 [EDUARDA SCHMIDT FRIMESA (45) 3264-8000 2015
12 | 09766335907 |[FABIANE SITTA FRIMESA (45) 3264-8000
Q 13 | 01249598907 |FERNANDA LEAL DA SILVA FRIMESA (45) 3264-8000 Lots
14 | 09469378938 |GABRIEL MATEUS RODRIGUES FRIMESA (45) 3264-8000
C'\ 15 | 01290893977 [GABRIELI AMORIM SCHWINGEL FRIMESA (45) 3264-8000 2015
16 | 01204539910 (GEOVANA CRISTINA BONOLDI FRIMESA (45) 3264-8000
Q 17 | 05798097903 |GRAZIELE APARECIDA SCHOFFEN FRIMESA (45) 3264-8000 oors | | M
18 | 09467138980 [IAGO ANDRE LOPES FRIMESA (45) 3264-8000
C'\ 19 | 01200146964 [JEANE SCHMIDT PALHANO FRIMESA (45) 3264-8000
20 | 01282804928 [JESILAINE ALVES LOURENCO FRIMESA 45) 3264-8000 2015
Q i 2015
Pég. 1

i
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. Aprendiz

4. EMISSAO DE AVALIACAO DE MODULO
Acessar o menu “ projeto — projeto — formuldrios — modelo ficha de avaliacao:

,Sistema
epar

Projeto Relatério »

Projeto \U Formularios ‘J TR | Inicio [Mapa|Graficos | Sair
Execucio/F Avaliagio

PR o1 s | [

—_

Projeto »  Relatério »

Usuario: ALEXANDRE AMERICO Inicio |Mapa|Gréficos | Sair
Local: Projeto > Projeto > Formularios > Modelo de Ficha de Avaliacdao
Ano: [2015 v |

Subtitulo ¢ Fase Projeto &
—) G | | et

MTE 29385 - Turma 05/2015 GERAR - Medianeira Aprovado 6 6

L o o o 1
(10|

Programa Jovem Aprendiz Cooperativo Administrativo

s

Periodo Realizagio
Unica 05/05/2015 - 11/12/2015

-

Selecionar o mddulo que deseja e clicar em “ficha de avaliacdo” — “gerar relatério”:

& i
d b/ r
ooy

Projete »  Relatorio »

Usuario: ALEXANDRE AMERICO Inicio |Mapa|Gréficos
Local: Projeto > Projeto > Formularios > Modelo de Ficha de Avaliacio

no:

Sair

@
Médulo 1 - Etica ¢ cidadania 05/05/2015 - 15/05/2015
22/05/2015 - 26/06/2015
03/07/2015 - 07/08/2015
14/08/2015 - 30/10/2015
06/11/2015 - 27/11/2015
Médulo 6 - Salde e seguranga no trabalho 04/12/2015 - 11/12/2015
() J

O

Ficha de Avaliagao - Curso - Avaliagio de Reagdo - Curso [

[ @ J

Avaliacao
Instrutores X

) Gerar Relatorio -
@)

Instrutores da GERAR

Numero de impressao equivalente ao numero de alunos na turma.

ey
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Aprendiz

Acessar o menu “ projeto — execucdo fechamento — langar avaliagcdo”:

Projeto Relatorio »
L J

Projeto » |rad0

Execucdo/Fechamento H LangarAvaIiagég- ‘_

Digitar o numero do projeto + TECLA enter e clicar em cima no projeto:

smmmu, < rzse Projeto $
Médulos Previstos Médulos em Aberto

0377/2017 Programa Jovem Aprendiz Cooperativo Administrativo ADM 6/2017: CAC) - CASTROLANDA - Castro B Aprovado
Programa Jovem Aprendiz Cooperativo Administrativo ADM 5/2017: CACJ - CASTROLANDA - Castro A Aprovado
\ @ ' |
= Projetos

= ~

0377/2017 Programa Jovem Aprendiz Cooperativo Administrativo

0376/2017 Programa Jovem Aprendiz Cooperativo Administrativo

Clicar na turma:

o= i
- @esion

Periodo Realizagio
ADM 6/2017 20/02/2017 - 19/12/2017
: \

+ Projetos

ADM 6/2017 20/02/2017 - 19/12/2017

Clicar em Modulo:

@ K- T- ]

4
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. Aprendiz

Méd 1. Cooperativismo 20/02/2017 - 01/03/2017
Mad 2. Cidadania e Trabalho 02,/03/2017 - 15/03/2017
Méd 3. Linguagem e Comunicagdo | 2140372017 - 25/04/2017
Méd 4. Linguagem e Comunicagdo | | 02/05/2017 - 30/05/2017
Mad 5. Fermagao Humana e Cientifica | 06/06/2017 - 11/07/2017
Mad 6 Formagio Humana e Cientifica | | 1240772017 - 18/07,2017
Mad 7. Fermagao Humana e Cientifica | 11 190772017 - 25/07/72017
Maod 8. Informatica | 27/07/2017 - 0440872017
Mad 9. Informatica | | 08,/08/2017 - 12/09,2017
Mad 10. Matematica Comercial e Financeira | |[19,/09/2017 - 24/10/2017

Clicar em Ficha de avaliacdo — curso:

+ Médulos

* Projetos

Descrigio Modelo

Ficha de Avaliagdo - Cursg Avaliagio de Reagdo - Curso

Descrigao Modelo

Ficha de Avaliagdo - Curso

Preencher avaliagdo, clicar em “SALVAR” e apds o langcamento de TODAS as avaliagdes “CONCLUIR
LANCAMENTO” ndo sera possivel alterar:

I e A FrR

Instrutores do CAC)

Material / Conteddo

l. @IDDDDDDDDDDDD

Organizagio
Car
Cancelar
Médias Avaliagio
Recomendaria a um amigo: Sim: [___] % Nao:[___] % Avaliagdo do Evento(1 a10: [___| = Condluir Langamento Cancelar

Nenhum registro encontrado.

5 saivar S Conchue Lancaments

ey
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. Aprendiz

Acessar o menu “ projeto — execugao fechamento — langar presencga de participantes”:

Administragdo » Planejamento » |Projeto Relatério » Instrutores »  Beneficiario »

Painel de Mensagens Paréametros G

Projeto »

Usuéario: David de Souza Brito
Local: Projeto > Execucgdo/Fech

Maédulo / Turma » Inicio |Mapa|Graficos | Sair
senca

UF: PR v Cooperativa: <Todas> || FXecugdo/Fechamento |1} ancar presenca de

Participantes

—

Limpar

Inserir o “nimero” do projeto e clicar na descricdo do mesmo:

Administragdo » Plansjamento » Projeto » Relatério » Instrutores » Beneficidrio »  Painel de Mensagens Pardmetros Gerals »
Usuério: David de Souza Brito
Local: Projeto > Execugdo/Fechamento > Langar Presenga de Participantes

UF: |PR ¥ Cooperativa: <Todas>

]

Inicio |Mapa|Graficos | Sair
v Ano: | 2018 ¥

Cooperativa Titulo Fase Projeto Data de Inicio Data Fim Quantidade Relatério Auséncias
P— = | R
( v de Inscritos de | justificadas
Frequéncia
p Programa Jovem Aprendiz =
0355/2018 SESCOQP/PR Cooperalivo Administrativo Aprovado 29/01/2018 Q 04/10/2018 22 B
| ol J
Clicar na linha da aba “Turmas”:
M A O AO
1
NOP/PR I O a ) . ACH 0 " 0 0
Administragdo » Planejamento » Projeto » Relatério » Instrutores » Beneficidrio »  Painel de Mensagens Pardmetros Gerais »
Usudario: David de Souza Brito Inicio |Mapa|Graficos | Sair
Local: Projeto > Execugido/Fechamento > Lancar Presenca de Participantes
UF: |PR ¥ |Cooperativa: <Todas> ¥ |Ano: 2018 ¥

o] ]
| |
y-—]

Quantidade de Inscritos Relatorio de Frequéncia
001 ADM 10/2017 29/01/2018 04/10/2018 22 a)
L Frequé de par por Turma

SESCOOP/PR

Servio Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo
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. Aprendiz

Clicar no “Mddulo” que serd langada a presenca:

Y- 1]

Nome Médulo Tipologia Perfodo Realizagio
Mad 10. Matematica Comercial e Financeira | Curso 29/01/2018 - 30/01/2018 -
MGd 11. Matematica Comercial e Financeira I 1 Curso 31/01/2018 - 01/02/2018
Mad 12. Empreendedorismo Curso 02/02/2018 - 16/03/2018
Méd 13. Introdugdo a Administragdo I Curso 23/03/2018 - 27/04/2018
Mad 14. Introduggo & Administragdo 11 Curso 04/05/2018 - 25/05/2018
Mad 15. Auxiliar Administrativo 1 Curso 01/06/2018 - 01/08/2018
Mbd 16. Auxiliar Administrativo TT Curso 02/08/2018 - 09/08/2018
Mbd 17. Auxiliar Administrativo 111 Curso 10/08/2018 - 17/08/2018
Mobd 18. Auxiliar Administrativo IV Curso 20/08/2018 - 27/08/2018
MGd 19. Auxiliar Administrativo V Curso 28/08/2018 - 21/09/2018

10 ¥ @q

Clicar no “Periodo” que sera lancada a presenca:

0

29/01/2018 06:00-12:00 £:00h INSTRUTORES DA FAPAN -Aprendiz 2

29/01/2018 13.00-19:00 6:00h ‘ INSTRUTORES DA FAPAN IPNEC-Aprendiz 2

30/01/2018 06:00-12:00 6:00h INSTRUTORES DA FAPAN IPNEC-Aprendiz 2

30/01/2018 13:00-19:00 6:00h INSTRUTORES DA FAPAN IPNEC-Aprendiz 2
10 ¥

Na aba “Beneficidrios Inscritos” para langar , mantém-se o campo a seguir preenchido
da seguinte forma:

=
= .ancar Presenca do Periodo

Cooperativa CPF Nome Beneficiario
i [ ) r ) Beneficidrio Presente Abono/Justificativa

COOPCANA | BRUNO RODRIGUES DE SOUZA
COOPCANA CARLOS DANIEL PALOMBO ELENTERIO .
COOPCANA | CRISTIAN CECCON (]

SESCOOP/PR

Servio Nacional de Aprendizagem do Cooperativismo
no Estado do Parand



Na aba “Beneficidrios Inscritos” para langar

. Aprendiz

seguinte forma:

, mantém-se o campo a seguir, preenchido da

= Benefidiarios Inscritos

= Lancar Presenca do Periodo

COOPCANA

COOPCANA 109,

COOPCANA 129.

Cooperativa CPF Nome Beneficidrio
11

BRUNO RODRIGUES DE SOUZA

CARLOS DANIEL PALOMBO ELENTERIO

CRISTIAN CECCON

irio Presente Abonoj/Justificativa

Este campo serve para lancar o abono ou justificativa das faltas (caso houver):

= Beneficiarios Inscritos

[= Lancar Presenca do Perioda

cre

axa (1)

Nome Beneficisrio

COOPCANA

COOPCANA

COOPCANA

BRUNO RODRIGUES DE SOUZA

CARLOS DANIEL PALOMBO ELENTERIO

CRISTIAN CECCON

Beneficiario Presente Abono/Justificativa

Ap0ds o langamento das presencas/faltas e abonos e justificativas (caso houver), o campo
sinalizado abaixo, salvara os lancamentos referente ao periodo selecionado no sistema.

e —

§ = Beneficidrios Inscritos

= Langar Presenca do Periodo

oo

100 ~ | (1)

Nome Beneficiario

COOPCANA 112.910.469-92
COOPCANA 109.559.039-12
COOPCANA 129.874.789-92

BRUNO RODRIGUES DE SOUZA

CARLOS DANIEL PALOMBO ELENTERIO

CRISTIAN CECCON

Beneficidrio Presente AbonojJustificativa

J
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Sé iniciar o langamento do relatério de fechamento do mdédulo apds langamento da presenga
dos participantes!

Acessar o menu “ relatério — projeto — fechamento — relatério de fechamento”:

Relatorio

Projetos
| Fechamento || Relatério de Fechamento | _

Opcao RELATOS: visualizar relatérios ja preenchidos:

Filtro de Turmas - Relatério de Fechamento

Projeto: Programa Jovem Aprendiz Cooperativo Administrative - ADM 5/2017: CAC) - CASTROLANDA - Castro A (SESCOOP/PR)

L we [ Temad
Médulo m 001 ADM 572017 20/02/2017 - 1911272017
a—
Modulos Relatos

@ l:j' tJ | Programa Jovem Aprendiz Cooperativa Administrativ Madulo 14 - Responsabilidade Social Corporativa

Opcdo MODULOS: visualizar médulo que ainda nédo tiveram relatdrios preenchidos:

Filtro de Turmas - Relatério de Fechamento

Projeto: Programa Jovem Aprendiz Cooperativo Administrativo - ADM 5/2017: CACJ - CASTROLANDA - Castro A (SESCOOP/PR)

w3 [ fmad
Médulos Relatos 001 ADM 5/2017 20/02/2017 - 19/12/2017
Madulos Relatos

Clicar no moédulo e no canto direito da tela no botdo “Incluir”:

Médulos Abertos Da Turma

20/02/2017 24/02/2017 ADM 572017

Data Inicio

Méd 1. Cooperativismo
I iichast

abalho 02/03/2017 15/03/2017 ADM 572017
Méd 3. Linguagem & Comunicagdo | 21/03/2017 25/04/2017 ADM 572017
Méd 4, Linguagem e Comunicagio | | 02/05/2017 30/05/2017 ADM 572017
Méd 5. Formagdo Humana e Cientifica | 06/06/2017 11/07/2017 ADM 572017
Méd 6. Formagdo Humana e Cientifica | | 12/07/2017 18/07/2017 ADM 572017
Mad 7. Formagdo Humana e Cientifica 111 19/07/2017 25/0772017 ADM 5/2017
Méd 8. Informética | 27/07/2017 04/08/2017 ADM 52017
Mad 9. Informatica | | 08/08/2017 12/09/2017 ADM 572017
Mad 10. Matematica Comercial e Financeira | 19/09/2017 24/10/2017 ADM 572017

Méd 11. Matematica Comercial e Financeira | | 31/10/2017 28/11/2017 ADM 5/2017
Méd 12. Empreendedorismo 05/12/2017 19/12/2017 ADM 572017

4
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Preenchimento do relatério:

Cadastro - Relatdrio de Fechamento

Data do Fechamento: *101/01/2015 m

B PHI TR D & |Mariana Balthazar

Fechamento:

Projeto: Programa Jovem Aprendiz Cooperative Administrative
Niimero: 0376/2017

[Amo: 2017

Cooperativa: SESCOOPR/PR

Valor: R$ 3744000

Objetivos:

3000 caracteres restantes.

Programa Resumido:

3000 caracteres restantes.

Relatos :

3000 caracteres restantes.

Objetivos: o objetivo do mddulo foi atingido?
Programa Resumido: o que foi planejado?

Relatos: houve alguma situacao negativa que foi necessaria intervenc¢ao da coordenacgao do curso?
Foi aplicada alguma ata de mediac¢ao ou foi conversado com os responsaveis?

.a \

+ Selecionar...

Fotos Do Evento

Foto: incluir foto do evento com banner do SESCOOP, minimo 75% da turma, instrutor e devem ser
capturadas de mais de um angulo, que permitam a visualizacao do local de realizagdao do evento.

Instrutor:

3000 caracteres restantes,

Material
equipamentos/ambiente: e

3000 caracteres restantes,

Instrutor: Quais observagdes foram feitas sobre o instrutor na ficha de avaliagao?

Material equipamentos/ambiente: Quais os comentdrios a respeito dos equipamentos utilizados
no curso e do local onde é realizado?

4
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. Aprendiz

Material didatico/conteado:

3000 caracteres restantes.

Expectativas do grupo:

3000 caracteres restantes.

Material didatico/contetdo: Quais os comentarios sobre o material didatico e contetdo aplicados?

Expectativas do grupo: O objetivo do mddulo foi atingido?

Avaliagio da turma:

3000 caracteres restantes.

Sugestdes:

3000 caracteres restantes,

Recomendagdes:

3000 caracteres restantes.

Avaliagao da turma: Do ponto de vista do instrutor, qual a avaliagao da turma?

Sugestdes e recomendagdes: Observa¢des apontadas pelo grupo nas avaliagdes.

Mad 1. Cooperativismo

Médulo/Turma: Maod 1. Cooperativismo / ADM 5/2017

Data do Evento: 20/02/2017 - 24/02/2017

Justificativa:

3000 caracteres restantes,

Total de Horas: 40:00

Justificativa:

3000 caracteres restantes,

N3do é necessario preencher.

Participantes Previstos: 25

Participantes Inscritos

no Médulo: 2
Participantes Efetivos no 0
Mdédulo:

Participantes previstos: Preenchido automaticamente de acordo com o lancamento do projeto.

Participantes inscritos: Preenchido automaticamente de acordo com a quantidade de jovens
inscritos no modulo.

Participantes efetivos: Preenchido automaticamente de acordo com o langamento de presenca dos
jovens.

4
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. Aprendiz

N? Piblico Externo : Cl

Justificativa:
s

3000 caracteres restantes,

N2 Publico Externo: N3o é necessario preencher.

Justificativa: Quando o nimero de participantes inscritos for diferente dos efetivos, serd necessario
explicar a diferenca, exemplos:

v" 1 jovem solicitou desligamento (encaminhar solicitacdo);
v' 1 foi desligado do programa;
v 3 jovens ndo atingiram a frequéncia minima 75%

O grafico é gerado automaticamente apds o lancamento da avaliagdo do médulo:

Média de Avaliacao do Modulo

0.0000 T e

8 31313

6.6667

c”.; I I I I

1.6667

0, 000
nstrutores Materia Conteldo Organizacao Media Gera
1strutores \ateria Contedida Jrganizacao \édia Gera

Finalizando o relatério:

1° SALVAR — guardar as informacgdes preenchidas.

2° VISUALIZAR — verificar se alguma informacgao precisa ser corrigida.

3° GERAR RELATORIO — este documento devera ser assinado e encaminhado ao SESCOOP na
prestacdo de contas do mddulo. Nao é possivel alterar o relatdrio apds fazer esta acao.

Visualizagdo do relatério:

1) 1° SALVAR - guardar as informacgdes preenchidas.
2° VISUALIZAR — verificar se alguma informacdo precisa ser corrigida.
3° GERAR RELATORIO — este documento devera ser assinado e encaminhado ao SESCOOP na

prestacdo de contas.

4
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CURSOS

. Aprendiz

Aprendiz

SESCOOP/PR

JOVEM APREND Z COOPERATND ADMINISTRATIVO

FLANEJAMENTO DE TURMA
2019

PROJETO N* f2019-

INFORMAGOES

f2020 - f20z1

Instituigio:
Cooperativa:
Nimero de jovens:
Municipio:

Hordrio:
Cconvénio: fr18
Contrato: f2018
Turma: f2018

material: [ ) emviado
cracha: | )emdiado
sala:

PROGRAMAGAD DE DESPESAS

valor hora aula:  RS514500= RS
valor do projeto: SDDhoras= RS
Carga horsriz 2018: 1B0horas= RS
Cargz hordriz 2020 1BDhoras= RS
cargahordria 2021: 140horas= RS

72.500,00
72.500,00
26.100,00
26.100,00
20.300,00

ORGANIZAGAD DA CARGA HORARIA

Aprendizagemtedrica: 13X ssmana /dhrs
Aprendizagem pratica: 4 X zemana [1Ehes

Ocursoencerraem 20__ com: 1660 horas

500 horas
1160 horas

GRADE CURRIC ULAR
madulo co/h dias wvalor

1|Cooperativismo 4o | 10 5.500 00
2[introdugio 3 Administracio a0 | 10 5.500,00
3| Informatica | 4o | 10 5.500,00
a|informatica 1l o | s 2.500,00
s{Linguzgem = Comunicagio | | s 2.800 00
5|Linguagem & Comunicagio Il 0| 5 2.500,00
7|Fermagio Humana e Cientifica | 0| 5 2.800,00
B|Formagio Humana e Cientfica Il A E 2.500 00
o(Formagio Humana e Cientifica Il FEE 2.500,00
10|Matematica Comercial & Financeira | |5 2.800 00
11|Matemadtica Comercial £ Financgira Il 20| 5 2.500 00
12 {Awdliar Administrativo | | s 2.800 00
13| Auxiliar Administrativo || 0| 5 250000
14{awxliar Administrativo |11 | s 2.800 00
15[&uxiliar Administrativo IV o | s 2.900,00
16|Auxiliar Administrativo v 20| 5 2.900,00
17|Auxiliar Administrativo VI 24 | & 3.480,00
15|cidadania & Trabalho ao | 1o 5.500,00
18|Empreendedo isma E| 7 1.050,00
20|Ap. para o Mercado de Trabatho 2B | 7 4.060,00

Total 500 125  72.500,00

Aprendizagem Tedrica

Aprendizagem Pratica

Total

CH 4 horas

N° Horas

N° Encontros | N° Horas

N° Encontros

N° Horas

N° Encontros

Administrativo 500 125 1160 290 1660 415
Industrial 400 100 600 150 1000 250
Supermercado 400 100 600 150 1000 250
CH 6 horas N° Horas | N° Encontros | N° Horas | N° Encontros | N° Horas | N° Encontros
Administrativo 504 84 1164 194 1668 278
Industrial 402 67 600 100 1002 167
Supermercado 402 67 600 100 1002 167
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PROJETO M°: f2019 - F2020 - Friiral
INFORMAGOES
Institwicaao:
Cooperativa:
Numero de jovens:
AL i
Haordrio:
convenior _ f2019
Contrate; ________ f2019
Turpna: ____ f2019
mzterial: [ ] enviado
Cracha: | )emdado
Sala:

O preenchimento do n° do projeto (PROJETO: N°: /2019 - /2020) é realizado pelo
SESCOOP/PR apds o lancamento do projeto;

O campo “informacbes” conta com dados gerais sobre o projeto, as células destacadas em
rosa devem vir obrigatoriamente preenchidas;

Campos como: “Convénio, Contrato, turma, material, cracha e sala” sdo de uso interno do
SESCOOP/PR e ndo precisam ser preenchidos;

Instituicdo: abreviatura do nome da instituicdo parceira responsavel pelo acompanhamento
do curso;

Cooperativa: nome da cooperativa responsavel pela aprendizagem pratica (é possivel formar
uma turma com mais de uma cooperativa);

Numero de jovens: total de jovens matriculados, observar o minimo de 15 jovens para
abertura de uma turma;

Sao utilizadas como base de cadlculo para o quantitativo de aprendizes a serem contratados
pela cooperativa, conforme INSTRUCAO NORMATIVA N.2 97, DE 30 DE JULHO DE 2012, do
MTE:

§ 39 Sdo incluidas na base de cdlculo do numero de aprendizes a serem contratados
o total de trabalhadores existentes em cada estabelecimento, cujas fungoes
demandem formagdo profissional, independentemente de serem proibidas para
menores de dezoito anos, excluindo-se:
I - as fungdes que, em virtude de lei, exijam formacdo profissional de nivel técnico ou
superior;
Il - as fungbes caracterizadas como cargos de direcéo, de geréncia ou de confiancga,
nos termos do inciso Il do art. 62 e § 22 do art. 224 da CLT;
Ill - os trabalhadores contratados sob o regime de trabalho tempordrio instituido pela
Lei n.2 6.019, de 3 de janeiro de 1973, e
IV - os aprendizes jd contratados.

Municipio: municipio que serdo ministradas as aulas;

Hordrio: considerando a carga horéria didria de cada encontro (4 ou 6 horas), a

disponibilidade do local e preferéncia da cooperativa pelo periodo que ocorrerd a turma;

e
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PROGRAMACAO DE DESPESAS

Valor hora aula: RS 145,00= RS 72.500,00
Valor do projeto: 500 horas = RS 72.500,00
Carga horaria 2019: 180 horas = RS 26.100,00
Carga horaria 2020: 180 horas = RS 26.100,00
Carga horaria 2021: 140 horas = RS 20.300,00
PROGRAMACAO DE DESPESAS

Valor hora aula: R$145,00= RS 72.500,00
Valor do projeto: 500 horas = RS 69.600,00
Carga horaria 2019: 160 horas = RS 23.200,00
Carga horaria 2020: 180 horas = RS 26.100,00
Carga horaria 2021: 140 horas= RS 20.300,00

A programacdo de despesas, células de valores, sdo preenchidas automaticamente de

acordo com o numero de encontros informados nos calendarios;

Caso as células permanecam marcadas em rosa, acusam erro no nimero de encontros

tedricos previstos;

Importante observar a distribuicdo dos encontros, pois apds a aprovacdo do projeto, ndo é

possivel modificar a carga horaria estabelecida anualmente.

ORGANIZACAO DA CARGA HORARIA

Aprendizagem tedrica: 1 X semana /4hrs
Aprendizagem pratica: 4 X semana /16hrs
O curso encerraem 20 com: 1660 horas

500 horas
1160 horas

ORGANIZACAO DA CARGA HORARIA

O curso encerra em 20 com

Aprendizagem teérica: 1 X semana /4hrs
Aprendizagem pratica: 4 X semana /16hrs
1608 horas

480 horas
1128 horas

2
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Consta o numero total de horas do curso e divisdo da aprendizagem pratica e tedrica
estabelecidas pelo cadastro do curso no Ministério do Trabalho respeitando a legislacao;

O SESCOOQP dispde de diversos modelos de organizacdo da carga horaria, com 4 ou 6 horas
diarias;

A cooperativa podera escolher qual curso e quais dias da semana serao definidos para
aprendizagem tedrica e pratica, respeitando obrigatoriamente o total de horas
estabelecidas;

A duracdo do curso varia de acordo com o modelo de distribuicdo da carga horaria, feriados
nacionais e municipais e periodo previsto para férias (previstas em concomitancia com as
escolares);

O cdlculo de horas é preenchido automaticamente conforme nimero de encontros previstos
no calendario e caso contenha erro as células ficardo em vermelho (neste caso, rever o
nimero de encontros previstos);

Prever também no calendario a data de abertura e encerramento da turma (antes e ao
término do curso);

Nao é possivel iniciar turmas em janeiro, visto o periodo de reajuste conforme INPC de cada
ano;

O numero minimo de jovens para abertura de turma presencial é de 15 jovens;

Erro na programacao da aprendizagem tedrica:

ORGANIZAGCAO DA CARGA HORARIA

Aprendizagem tedrica: 1 X semana /4hrs 480 horas

Aprendizagem pratica: 4 X semana /16hrs 1160 horas

O curso encerraem 20 com: 1640 horas

Erro na programacao da aprendizagem pratica:

ORGANIZACAO DA CARGA HORARIA

Aprendizagem tedrica: 1 X semana /4hrs 500 horas

Aprendizagem pratica: 4 X semana /16hrs 1128 horas

O curso encerraem 20 com: 1628 horas

-
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JOVEM APRENDIZ COOPERATIVO ADMINISTRATIVO JOVEM APRENDIZ COOPERATIVO INDUSTRIAL
GRADE CURRICULAR GRADE CURRICULAR
médulo c/h dias valor médulo c/h dias valor
1|Cooperativismo 40 | 10 5.800,00 1|Cooperativismo 24| 6 3.480,00
2|Introdugdo & Administragio 40 | 10 5.800,00 2|Introdugéo a Tecnologia de Alimentos | 16 | 4 2.320,00
3|Informatica | 40 | 10 5.800,00 3|RelacBes Interpessoais 12 3 1.740,00
4|Informatica Il 20| 5 2.900,00 4|Comunicagdo Oral e Escrita 12| 3 1.740,00
5|Linguagem e Comunicagdo | 20| 5 2.900,00 5|Interpretacdo de Textos Técnicos Adm. | 20 | 5 2.900,00
6|Linguagem e Comunicacéo || 20| 5 2.900,00 6|Saude e Seguranca do Trabalho 20| 5 2.900,00
7|Formagdo Humana e Cientifica | 20| 5 2.900,00 7 |Informatica Basica 24| B 3.480,00
&|Formagdo Humana e Cientifica Il 20| 5 2.900,00 8|Matematica Aplicada 24| B 3.480,00
9|Formag&o Humana e Cientifica Ill 20| 5 2.900,00 9|Qualidade e Produtividade 20| 5 2.900,00
10|{Matematica Comercial e Financeiral | 20| 5 2.900,00 10|Sistemas de Manutangdo e Logistica | 20| 5 2.900,00
11|Matematica Comercial e Financeira Il 20| 5 2.900,00 11|Educagdo Ambiental 20| 5 2.900,00
12 |Auxiliar Administrativo | 20| 5 2.900,00 12 |Rotinas Adm. e Producdo Industrial 20| 5 2.900,00
13|Auxiliar Administrativo Il 20| 5 2.900,00 13| Hig. Aplic. a Manipulacéo Alimenticia 20| 5 2.900,00
14|Auxiliar Administrativo Il 20| S 2.900,00 14|Boas Praticas de Fabricagdo 241 6 3.480,00
15| Auxiliar Administrativo IV 20| 5 2.900,00 15 |Perigos e Pontos Criticos de Controle 20| 5 2.900,00
16/|Auxiliar Administrativo \V 20| 5 2.900,00 16|Hig. Ind. de Alim. e Controle de Pragas | 16 | 4 2.320,00
17 |Auxiliar Administrativo VI 24| 6 3.480,00 17 |Processamento de Alimentos | 24| 6 3.480,00
18 |Cidadania e Trabalho 40 | 10 5.800,00 18|Processamento de Alimentos Il 24| 6 3.480,00
19|Empreendedorismo 28| 7 4.060,00 19 |Processamento de Alimentos Il 20| 5 2.900,00
20|Ap. para o Mercado de Trabalho 282 | 7 4.060,00 20|Processamento de Alimentos IV 20| 5 2.900,00
Total 500 125 72.500,00 Total 400 100 58.000,00
JOVEM APRENDIZ COOPERATIVO SUPERMERCADO
GRADE CURRICULAR
madulo c/h dias valor
1|Cooperativismo 241 6 3.480,00
2 |Introdugdo a Supermercados 16| 4 2.320,00
3|Cidadania e Trabalho 40 | 10 5.800,00
4|Linguagem e Comunicacéo 241 6 3.480,00
5|Matematica Comercial e Financeira 24| 6 3.480,00
6|Informatica | 28| 7 4.060,00
7 |Informatica Il 28| 7 4.060,00
8|Formacdo Humana e Cientifica 24| 6 3.480,00
9|Introdugdo a Administracdo 24| 6 3.480,00
10|Empreendedorismo 24| 6 3.480,00
11|Operador no Setor Hortifrutigrangeiro| | 24 | 6 3.480,00
12 |Operador no Setor Hortifrutigrangeiro 1| 24 | 6 3.480,00
13 |Operador na Panificagdo | 24| 6 3.480,00
14 |Operador na Panificacdo Il 24| 6 3.480,00
15 |Operador no Acougue | 241 6 3.480,00
16 |Operador no Acougue Il 241 6 3.480,00
Total 400 100 58.000,00
e Consta a organizacdo dos modulos a serem realizados, carga horaria, numero de encontros
e valores;
e Os valores sdo preenchidos automaticamente conforme hora/aula estabelecida na
programagéo de pagamento;
e Observar que cada moddulo deve iniciar e finalizar no mesmo ano e obedecer a ordem
estabelecida;
e O pagamento é efetuado ao término de cada mddulo mediante apresentacdo da prestacao

de contas (nota fiscal, relatdrio do evento, listas de presenca e avaliacdo).
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. Aprendiz

Abertura / Encerramento 45 |N° Encontros Aprendizagem Tedrica / Instituicio
Inicio do Médulo - 1° dia 70 |N° Encontros Aprendizagem Pratica / Cooperativa
Férias (em concomitdncia com as escolares) Descanso / Recesso / Dispensa
D S T Q Q S s D S T Q Q S s D s T Q Q s S
1 2 3 4 1 1
s 5 101 a 5 6 78 4 5 6 7 s
14 15 16 17 18 11 12 13 14 15 11 12 13 14 -
- 22 23 24 25 18 19 20 21 22 18 19 20 21 22
28 29 30 31 25 26 27 28 25 26 27 28 29
1 Confraternizagdo universal 5 Carnaval
D S T Q Q S S D S T Q Q S S D S Q Q 5 5
1 2 3 4 1 2 3 4 5 6
7 8 9 10 11 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 31 25 26 27 28 29 30 31
12 Nossa Senhora Aparecida 2 Finados 25 Natal
15 Proclamacéo da Republica

Observar a legenda no inicio do documento, A abertura/encerramento da turma de ser
destacada na cor verde, o primeiro dia do mdédulo em azul, as férias em cinza (programadas
obrigatoriamente simultaneamente com as escolares e com a aprendizagem), os encontros
tedricos na cor amarela e os praticos na cor laranja;

Apds o preenchimento de todo o calendario, completar com o numero de encontros
realizados no ano para cdlculo do projeto;

Programar a abertura da turma antes do inicio das aulas para apresentac¢do do programa e
entrega de materiais, se possivel convidar para a reunido os jovens, seu responsavel,
instrutores do curso e supervisores;

Os modulos 1 e 2 acontecem obrigatoriamente sequencialmente antes da pratica
profissional a fim de preparar os jovens para o ingresso na cooperativa e adapta-los a
aprendizagem;

Em cada més, escrever o nimero do médulo que estard acontecendo;

Observar feriados anuais e especificos da realidade do municipio bem como eventuais
eventos da cooperativa;

Assim como a abertura, ao término do curso, programar o encerramento da turma
considerando a data do fechamento da prestacdo de contas no sistema GDH para emissao
dos certificados.

Fica a cargo da cooperativa e instituicdo a realizacdo ou ndo da solenidade de encerramento.
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. Aprendiz

MATERIAL: conferir todo o material recebido no momento da entrega na presenca do
entregador e devolver o formulario preenchido.
CADASTRO: assim que o projeto for aprovado, solicitamos que a cooperativa efetue o
cadastro e vincule os jovens a todos os médulos do projeto.
LISTA DE PRESENCA: a emissao deve feita pela data de cada aula e ndo por periodo. Observar
se todos os jovens constam na lista, listas rasuradas serdo devolvidas.
ALTERACAO DE DATAS: caso seja necessario alterar alguma data, informar o SESCOOP com
antecedéncia para alteragdo no sistema.
ATIVIDADES EXTRACURRICULARES: as atividades a serem desenvolvidas com os jovens
devem estar previstas nos dias programados neste planejamento. Observar a carga horaria
total prevista e dias da semana estabelecidos em contrato.
INCLUSAO: segundo orientacdo legal, a possibilidade de inclusdo é possivel desde que
prevista no programa e se os mddulos forem independentes, o que ndo é caso do jovem
Aprendiz Cooperativo. O programa foi constituido desta forma em observancia ao prejuizo
de conteudo, grau de complexidade progressiva e orientacdo do Ministério do Trabalho.
Desta forma, a reposicdo de jovens devera ser feita no inicio de novas turmas.
TRANFERENCIA: é possivel transferir o jovem de turma desde que para uma turma com
andamento igual de mddulos.
DESLIGAMENTO: cooperativa, instituicdo e o jovem podem requerer o desligamento por
meio de solicitagao. Caso cooperativa ou instituicao fazer a solicitacao, observar as hipdteses
de rescisdo de contrato de aprendiz:
| — término do seu prazo de duragdo;
Il — quando o aprendiz chegar a idade-limite de 24 anos, salvo nos casos de
aprendizes com deficiéncia;
Il — ou, antecipadamente, nos seguintes casos:
Desempenho insuficiente ou inadaptacgéo do aprendiz;
Falta disciplinar grave (art. 482 da clt);
Auséncia injustificada a escola que implique perda do ano letivo;
Solicitagdo do aprendiz.
Para que o desligamento ocorra, é necessario orientar o jovem e registrar esta orientacdo
através das atas de mediacdo, relatando a conversa e possibilitando que o quadro seja
revertido.
Se apds algumas tentativas o jovem nao se adaptar, o desligamento pode ser solicitado por
meio de formuldrio juntamente com as atas de mediacao.
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